HEPEBAI'M BITPOBA/I’KEHHS EJIEKTPOHHOI'O IOKYMEHTOOBIT'Y

EnekTpoHHUI AOKYMEHT - JOKYMEHT, iH(popmarlis B gkoMmy 3adikcoBaHa Yy
BUTJISI/II €JIEKTPOHHUX JAHUX, BKIIFOYAIOUX 000B’ I3KOB1 PEKBI3UTH JOKYMEHTA.

EnexTpoHHUI NOKYMEHT MOXe OyTH CTBOpPEHUH, NEepelaHuil, 30epekeHui i
MEePETBOPEHUN €NIEKTPOHHUMHU 3ac00aMHt Yy Bi3yalabHy GOpMY.

EnexTpoHHUN 1OKYMEHTOOOIr (00Ir €JeKTPOHHUX JOKYMEHTIB) — CYKYIHICTb
MpOLIECIB  CTBOPEHHs, OOpOOJEHHsS, NpPABICHHS, MepelaBaHHs, OJEp KaHHS,
30epiraHHsi, BAKOPUCTAHHS Ta 3HUILLEHHS eJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, IKi BUKOHYIOThCS
13 3aCTOCYBAaHHSIM NEPEBIPKU LIUIICHOCTI Ta y pa3i HEOOXITHOCTI 3 MiATBEPKEHHIM
dakTy ofep>kaHHs TaAKUX TOKYMEHTIB.

OCHOBHI IPUHIIUIY €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00Iry

e OTHOKpaTHA peeCTpallisi JOKyMEHTa

e[lapanenbHe BUKOHAHHS PI3HMX OIepalid 3 METOI CKOPOYEHHS 4Yacy pyxy
JOKYMEHTIB 1 MiIBUIIICHHS ONIEPATUBHOCTI iX BUKOHAHHS

ebe3nepepBHICTh PyXy JOKYMEHTA

eCnuHa 0a3za JOKyMeHTapHOi iHdopmallii s HEeHTpaIi30BaHOTO 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB 1 110 BUKJIIOYA€E TyOJIFOBaHHS JOKYMEHTIB

eE(dexTrBHO OpranizoBaHa CUCTEMA MOIIYKY JOKYMEHTA.

[lepeBara eIeKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOITY HaJ TPAaJULIAHUM € Oe3MepeyHOlo,
a/pke OCHOBHOIO MPOOJIEMOIO TPATUIIIMHOT TEXHOJIOT1T yIIpaBIiHHS JOKYMEHTO00IroM
€ TMpaKTUYHA HEMOXJIMBICTh IIEHTPATI30BAaHO BIACIIJIKYBAaTH pPYyX JIOKYMEHTIB
opranizaiii. OKpiMm IIbOT0 TIEpeBaraMu eJIeKTPOHHOTO IOKYMEHTOOOITY €:

v MOMUIMBICTh BMIIIEHHS B JOKYMEHT, KpIM TEKCTY, MYJIbTUMEIIMHUX
TaHHX;

v MOKJIMBICTh BUKOPUCTAHHS 3a3/aJIEeTi/Ih 3aTOTOBIEHUX (hopMm;

v BHCOKa IMBUAKICTH TIepeaadl iHdopmaIlii 3a BEIUKO KUTBKICTIO aJpec;

v €KOHOMIs Tarepys;

v BHCOKA KOMIIAKTHICTH apXiBYy;

v BHCOKA IIBUAKICTh MOIIYKY 1 oJiepKaHHs 1HGOopMaIlii;

v MOMJIMBICTh 3aXHCTy JOKYMEHTIB BiJl HECAHKIIIOHOBAHOTO JOCTYITY Ta

PO3MEXKYBaHHS IIPaB JIOCTYIMY CIIIBPOOITHUKIB 110 iHGOpMaIIii;

€KOHOMIiSl ~ KONITIB, TPU3HAYCHUX JUIsI  KYMIBIlI  KOMiIOBAJIBHO-
MOIITOBOI JIOCTaBKH, a TaKOX II€ 3MEHIINYe BUTpPATH Ha 30epiraHHs MarepoBUX
JIOKYMEHTIB.

JIist 3aXucTy JTOKYMEHTIB Bij MiIPOOOK 3aCTOCOBYIOTH €JIEKTPOHHO-IIHU(POBHIA
mignuc (EIIT). ELII BukopucToByeThCs (DI3UYHUMHU 1 IOPUIAYHUMHU OCOOAMH SK
aHAJIOT BIACHOPYYHOTO MIAMHUCY 71l HAAAHHS €ICKTPOHHOMY TIOKYMEHTY FOPHIUYHOT
CWIH, PIBHIM FOPUIWYHIA CHJIl JOKYMEHTA Ha MarepoBOMY HOCIEBI, MiIMHACAHOTO
BJIACHOPYYHHM TIAMMICOM MTPABOMOYHO1T 0COOH 1 CKPITUICHOIO MEYATKOO.

JlokyMeHTH MOXXYTh OyTH MiNucaHi TUGPOBUM MIAMUCOM 1 TIEpeIaHi 10 MICIIs
MPU3HAYEHHS TPOTATOM JEKUIBKOX CEKYHI. BcCi y4acHHKHM €JIeKTpOHHOTO OOMIHY
JTOKYMEHTaMHM JIICTal0Th PiBHI MOXKJIMBOCTI HE3aJIe’)KHO BiJ 1X BiJJIaJICHOCTI OJIMH BIJ
OJTHOTO.

EnextpoHHuUi miAnuc rapaHrye:

1. [imicHICT, AOKYMEHTY - HIXTO HE 3MOXKe HemomiTHO s Bac
BipenaryBaTu mianucanuii Bamu nokymeHT;



2. Toyny pgaty Ta 4Yac TIANMCAaHHS  JOKYMEHTY, MIATBEPIKEHY
AXpeauToBaHUM LEHTPOM cepTU(IKALll KIIOYIB;

3. [nentudikaniro ocid, K1 MANACATIN €IEKTPOHHUNA TOKYMEHT.

TakuM 4uHOM, 1€s1 €JEKTPOHHOIO JTOKYMEHTOOOIrYy BKE 3apa3 CTBOPIOE J00pi
TEXHOJIOT1YHI MePEAyMOBH JJIs MIBUIICHHS AKOCTI YIIPABJIIHHS Ta CIPUSE YTBOPEHHIO
LUJTICHOI ~ €JIGKTPOHHOI CHUCTeMHM JOKyMeHTooOiry. IlepeBara ejIeKTpOHHOTO
JOKYMEHTOOOIrY HaJ TpaauliiHUM € Oe3MepeuHOl0, /)K€ OCHOBHOIO MPOOJIEMOIO
TPaAULIHHOI TEXHOJOT1l YIPaBIiHHSA JOKYMEHTOOOITOM € MPaKTUYHA HEMOXKIUBICTh
LEHTPAJII30BaHO  BIACIIAKYBATH pyX JIOKYMEHTIB oprasizauii. EnexTtpoHHuii
JOKYMEHTOOOIr Jerie NiAaeTbes onTumizaiii. Butpatu Ha BeJleHHS €J1eKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOOOITY OKYMaloThCSl HE JIMINE 3aBASKHU IMIIBUIICHHIO MIBUJIKOCTI OOMIHY
iHpopMaIli€el0 Ta CKOPOYEHHIO BUTpAT Ha 30epiraHHs MamepiB, a ¥ 3MEHIICHHIO
KUTBKOCTI MpaIiBHUKIB, 3aHATHX POOOTOIO 3 TOKYMEHTAMH.
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AOKYMEHTYBAHHS Ta KOHTPOJII0
TI'oioBHOrO TEepUTOPiaIBLHOIO

ynpasJjainHs octuii y micti Kuesi Anna KOBAJIBCBKA



