3ATBEP/I2KEHO

HaKa3 KepiBHUKA arapary
O060110HCHKOT paitoHHOT B MicTi Kuesi
JIep>KaBHOI aMIHICTpaIii

09 nmunust 2019 poky Ne 170-OC

YMOBH
IIPOBEAECHHS KOHKYPCY

Ha 3alHATTS BaKaHTHOI MOCaIM JEP:KaBHOI CIy>KO0u Kateropii «b» — HauadpHUKA BIAAUTY 3 TUTaHb BHYTPIIIHBOI MOJITUKHU Ta

3B’s13KIB 3 rpoMajichKicTio O60I0HCHKOT paltoHHOT B MicTi KueBi nep:xaBHOT agMmiHicTpaltii

3arajibHi yMOBH

[TocamoBi 000B’13KH

- TepCOHaJIbHA BIJMOBINATBHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX 3aBJaHb Ha BIIJLI 3 MUTaHb
BHYTPIIIHBOI TOJITUKH Ta 3B’SA3KIB 3 TPOMAJACHKICTIO amapaTy (OO00JI0HCHKOI palloHHOI B
micTi Kuesi neprkaBHOT aaMiHICTpaltii (1ani — BiaL);

- mnpenctaBHUITBO (OO00JIOHCHKOT palioHHOT B MicTi KueBi aepikaBHO1 ammiHicTparlii y
B3a€MOBIIHOCHMHAX 3 IHCTUTYTaMU TPOMAJITHCHKOTO CYCHIUIBCTBA 3 NMUTaHb, BIIHECEHUX JI0
KOMIIETEHITIi BIJIUTYy, Ha Hapajax, IHIIMX 3aX0JaX, B YIPABIIHCHKUX CTPYKTYpaXx,
oprasizaiisx, MiAIPHEMCTBAX 1 yCTaHOBAX;

- 3AIMCHEHHS  OpraHi3alliiHO-METOIUYHOTO Ta CHPHUSHHS  MaTeplaTbHO-TEXHIYHOMY
3a0e3nedeHH0 AisuTbHOCTI ['poMasnicbkoi pagu mpu OOOJIOHCHKIN paiioHHIM B MicTi Kuesi
Jep KaBHIA aMiHICTpaIlii,

- KoopawHAIis pobOTH MO0 (PopMyBaHHS PIYHOTO OPIEHTOBHOTO IJIaHY KOHCYJBTAIlN 3
IPOMAJICHKICTIO T4 HOTO BUKOHAHHSI CTPYKTYPHUMHU MIAPO3AUTIAMU aMIHICTpAIIli;

- 3a0e3mneYeHHs CHiBIpalll 3 OpraHaMHl CaMOOpPTraHi3ailli HaCceJIIeHHS palioHy, 3aJy4eHHS iX
JI0 Y4acTl y pI3HOMaHITHUX 3ax0JaxX paioHy;

- opradizailisg poOoTH 1oA0 1H(OOPMAIIHHOTO HAMIOBHEHHS CYyOBEO-CTOPIHKHU aaMiHICTpaIlii
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HA €JUHOMY BeO-TOpTayi TepuTopialibHOi rpomaan M. KueBa Ta o@imiiiHOi CTOpIHKH
aJMiHIcTparii y cormianbHii Mepexi Facebook indopmariiinumu MaTtepiasaMu  Mpo
TISTTBHICTH aMIHICTpAIlll Ta BUIUX OPTaHiB;

- Opradizamis 3axo[iB IIOJ0 B3a€EMOJIi aAMIHICTpalii 3 00 €IHAHHSIMHU TPOMAJSH Y
MUTAHHSX, 0 HAJIEXaTh 10 KOMIETEHIIIT BIALTY;

- 3AIMCHEHHS OCOOMCTOr0 MPUHOMY TPOMAaJsH, MPEICTABHUKIB TPOMAJCHKUX 00’ €HAHbD,
YCTaHOB, MIANMPUEMCTB Ta OpraHizaimiil 3 MUTaHb, 10 CTOCYKOTHCA ALUIBHOCTI BiAJAUTY, Ta
BXKHUTTS 3aXO0JIIB IIOJ0 CBOEYACHOTO PO3IIISIAY iX 3asB, CKapr, MPOIMO3UIIil;

- BHUKOHAaHHS JOPYYEHHS KEpIBHULITBA aJMIHICTpaIllii, MiJrOTOBKA IOMOBIAHUX 3aIUCOK,
iHbOopMaIlii, IPOEKTIB HaKa31B KepIBHUKA arapaTy Ta po3MOpsKeHb aAMIHICTpaIlii 3 TUTaHb,
10 CTOCYIOThCSI KOMIIETEHIIIT BIALTY;

- 3a0es3rneyeHHs BUKOHAaHHS 3akoHy Ykpainu «IIpo moctynm mo myOumiuHoi iHopmalii» B
YaCTUHI1 ONPUIIOIHEHHs iH(OopMallii, HaaHO1 CTPYKTYPHUMHU MIAPO3/1IJIaMU aIMIHICTpaIlii,

- B MeXax KOMMETEHIli BiAJUTy HaJaHHS KEpIBHHUIITBY BHKOHaBYOro oprany KuiBchkoi
Micbkoi paau (KuiBcbkoi MICBhKOI1 AepikaBHOI amMiHicTparlii) Ta O00J0HCHKOI paillOHHOT B
MmicTi Kuesi neprxkaBHOT aJiMiHICTpallil aHATITUYHOT, JOBIAKOBOI Ta 1HIIOI 1HQOpMAIIii;

- oprasizallis Ta 3a0€3MeueHHs] KOHTPOJIIO, aHAJi3Y, OI[IHKK CTaHy CIpaB poOOTH BiIiIY;

- y4acThb y MIATOTOBI Ta po3poOIll IUTaHIB PO3BUTKY BTy, HaJaHHS HEOOXiIHOI
JIOTIOMOTH TIpaIliBHUKAM CTPYKTYPHOT'O ITIPO3JIUTy Y BHKOHAHHI 3aBJlaHb Ta JIOPY4YCHB,
MIOKJIAQJIEHUX Ha BIJILI;

- BHECEHHSI MIPOIO3HUIIIH, KOMIUIEKCH 3aXO0/IiB, SIKi CTOCYIOThCS HAMPSIMKIB poOOTH BiIILTy,

- Oprasizailisi Ta KOHTPOJb BUKOHAHHS B YCTAHOBIIEHI CTPOKH PO3MOPSIKEHBb TOJOBU Ta
JIOpyYeHb KEpIBHUKA amapary,

- 3a0e3neUYeHHs TOTPUMaHHs MpalliBHUKAMHU BIAALTY 3aKOHIB YKpaiHH 3 MUTaHb JIep)KaBHOI
ciryk0u, 60pOTHOM 3 KOPYIIIIIEI0 Ta OXOPOHHU TPaIli;

- MIATOTOBKA 1 3a0€3MeUeHHs] BUKOHAHHS MTOTOYHUX Ta PIYHUX IJIaHIB pOOOTH BIAALTY;

- MIATOTOBKAa HOMEHKJIATYpPU CHpaB BIAALTY, 3a0€3ME€UEHHs KOHTPOJIIO 33 MPaBUIIbHICTIO
dbopmyBaHHs 1 30epiraHHs Crpas, 10 NiAJIATal0Th 3/1a4l B I€p>KaBHUN apXiB.
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YMOBU omiaTu mparti

[TocanoBuii oknan - BignoBigHo 10 [loctanoBu KaGinety MinictpiB Ykpainu Big 18.01.2017
Ne 15, nan6aBku, moruiatv Ta mpemii - BIANOBIAHO 10 cTarTi 52 3akony Ykpainu «Ilpo
JEp’KaBHY CIIYXKOYy»

[HpopMmaliss MpPO CTPOKOBICTH YM | O€3CTPOKOBO
0€3CTPOKOBICTh ~ MpPHU3HAYEHHS  Ha
nocazy

[lepenik 1OKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUISL y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
TIOJaHHSI

1) koris macrmopTa rpoMaisiHIHA Y KpaiHH;
2) mUChMOBA 3asBa MPO y4acTh Y KOHKYPCI 13 3a3HAYCHHSIM OCHOBHHUX MOTHBIB JI0 3aWHSTTS
nocaau Aep>KaBHOI CIIY»OH, JI0 SIKOi JJOJAEThCS Pe3OMe Y IOBUIbHIN (hopMmi;
3) nmucbMoOBa 3asBa, B sSIKiM ocoba MOBIIOMIISE, IO 10 HEl HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00POHH,
BH3HAYCHI YaCTHHOIO TPEThOI abo yeTBepToro cratTi 1 3akony Ykpaiau «IIpo ouurnieHHs
BJIaJIM», Ta HAJA€ 3rOAy Ha IMPOXOJKCHHS IEpPEBIPKH Ta Ha OINPHIIIOJIHCHHS BIJIOMOCTEH
CTOCOBHO HEl BIJIMOBIIHO /10 3a3HaYE€HOT0 3aKOHY;
4) xomis (korrii) TOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IPO OCBITY;
5) MOCBiqYEHHS aTeCTaIlil 1[010 BUIBHOI'O BOJIOAIHHS JEP/KaBHOIO MOBOIO;
6) 3anoBHEHa 0c0OOBa KapTKa BCTAHOBIICHOT'O 3pa3Ka;
7) neknapariisi ocoOH, YIOBHOBa)XXCHOI Ha BUKOHAaHHS (DYHKIIIH JepxKaBu ab0 MICIIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHSI, 32 MUHYJIUH PIK.
8) 3assBa mpO BiICYTHICTH 3a00ProBaHOCTI 31 CINIATH AIMEHTIB HAa yTPUMAaHHS JIWTHHH,
CYKYITHUH pPO3MIp SKO1 TEPEBHINYE CYMY BIANMOBITHUX INIATEKIB 3a HIICTh MICAIB 3 JTHS
npea’ IBJISHHS BUKOHABYOTO JIOKYMEHTA JI0 IPUMYCOBOT'O BUKOHAHHS.

JlokymeHTH npuiiMaroThes A0 16 roa. 45 xB. 26 aumast 2019 poky.

HonatkoBi (HEOOOB’ SI3KOB1)
JTOKYMEHTH

3asiBa 11010 3a0€3MeYeHHs] PO3YMHHUM MPUCTOCYBAHHAM 32 ()OPMOIO 3T1AHO 3 TOJAATKOM 3 10
[Topsiaxy mpoBeeHHS KOHKYPCY Ha 3alHATTSA 1MOocajl JepKaBHOI CI1yKOu

Micrie, Jac 1 jara rmo4aTky
MIPOBECHHS MEPEBIPKH BOJIOIHHS
IHO3EMHOIO MOBOIO, SIKa € OJHIEIO 3
odiiiinux MoB Panu
€Bponu/TecTyBaHHS

TectyBanns BinOyaetscst 01 cepmast 2019 poxy, mogatok o 10.00 ro.
04205, m. Kuis, Byn. Mapmana Tumomienka, 16.



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

[Ipi3BuIe, iM’s Ta MO OATHKOBI,
HoMep TenedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOT MOIITH 0CO0H, sIKa
HaJla€ 10AaTKOBY 1H(hOpMaIIio 3
MUTaHb MIPOBEICHHS KOHKYPCY

Mactok Ipuna AHaromiiBHa,
. (044) 426-85-45
kadry@obolonrda.gov.ua

KpauigikauiitHi BUMoru

1 |Ocsita

BI/IIJ_Ia OCBITa HE HI)KYE CTYIICHA MaFiCTpa.

2 |HdocBig poOoTu

JHocBia poboTu Ha nocajiax aepxkaBHO1 ciyx0u kateropii "b" uyu "B" abo gocBin cinyx0u B
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITYBaHHs a00 JOCBIJ POOOTH Ha KEPIBHUX TOcaaax
HiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizalliid He3aJIe:KHO BiJ (POPMHU BIACHOCTI HE MEHIIIE OJHOTO

POKY.

3 |BonoaiHHs ep>KaBHOO MOBOIO

BUTbHE BOJIOAIHHS JIEPKABHOIO MOBOIO

BuMoru 10 koMneTeHTHOCTI

Bumora

Kommnonentn Bumoru

1 [YMmiHHS npairoBaTy 3
KOMII I0TEPOM

1) nocraTHIi piBeHb KOPUCTYBAHHS KOMII' FOTEPHUM 00JIaJlHaHHAM Ta 0(PICHOIO TEXHIKOO;
2) 3HaHHS Mporpam ejaeKTpoHHOro nokymeHTooOiry (ACKO/ Tta iHmii), mocBig poO6oTu 3
BEJMKUM 00’ eMoM iH(opMaIrii Ta BMIHHS 3/[IHCHIOBATH HOTO aHai3.

2 |\[limoBi sKOCTI

1) BMIHHS CBO€YACHO BHSBIIATH 1 MOMEPEIKYBATH MOXKIIUBY IIPOOJIEMHY CHUTYAIIIIO;
2) BMIiHHS €(EKTUBHOT KOOPAUHAIIIT 3 HIIINMH;

3) BMIHHS BUPIITYBaTH KOMITJICKCHI 3aBJIaHHS;

4) 37aTHICTH BHPINIYBaTH KOHQIIIKTHI CHTYaIIil.

3  |Oco0ucTiCcHI IKOCTI

5) amamiTH4HI 3110HOCTI;

6) IucCIUIUTIHA | CHCTEMHICTB;

7) caMooOpraHizailisi Ta Opi€HTAIlisl Ha PO3BUTOK;
8) IMIUIOMATHUYHICTh Ta THYYKICTb,

9) BMIiHHS BHpIIIyBaTH KOMIUICKCHI 3aBIaHHS;
10) BMiHHS ITpaIfOBaTH B CTPECOBHUX CUTYAIIisX;

11) BiANOBiIAIBHICTD;
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12) yBaxxHICTb 70 JeTaNCH;
13) BMiHHS IpaIfOBaTH B KOMAH/II;
14) oprai3aritisi i KOHTPOJIb POOOTH.

IIpodeciiini 3HAHHS

Bumora

KoMriioHeHTH BUMOTH

3HaHHA 3aKOHOIaBCTBA

Kouctutytis Ykpainu;
3axoH Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»;
3akoH Ykpainu «[Ipo 3ano0iranHst KOpymiii.

3HaHHS CHEIIaJILHOTO
3aKOHOJABCTBA, 110 [I0B’I3aHE 13
3aBJaHHSAMH Ta 3MICTOM POOOTH
JICP>KaBHOTO CITY>KOOBIIS
BIZITOBIHO JI0 IIOCAI0BO1
THCTPYKIIIT (IMTOJI0KEHHS TTPO
CTPYKTYPHHU T1APO3I1T)

3axkon Ykpainu «[Ipo cronuito Ykpainu - micto-repoii Kuisy;

3akoH Ykpainu «[Ipo miciieBi Aep>kaBH1 aiMiHICTpaLii»;

3akon Ykpainu «IIpo qoctym no my6smiunoi iHpopMmariiin;

3akoH Ykpainu «IIpo 3axucT nepcoHanbHUX JaHUX»;

3akon Ykpainu «IIpo iHpopmariito;

3akoH Ykpaiau «IIpo 3axucT iHdopmailii B iHHOpMaIiTHO-TEICKOMYHIKAIIIHHUX CUCTEMAaX,;
3akoH Ykpainu «[Ipo enekTpoHH1 JOKYMEHTH Ta €JIEKTPOHHUI TOKYMEHTOOOI;

3akoH Ykpainu «IIpo cratyc HapoaHOro aenyTaTty Y KpaiHm»;

3akon Ykpainu «[Ipo craryc memyraTiB MiCIIEBUX pajy;

3akon Ykpainu «IIpo rpomanceki o0’ eqHaHHSY;

[IpaBuna opranizaiii AUTOBOACTBA Ta apXiBHOTO 30€piraHHs TOKYMEHTIB Y JEpKaBHUX
opraHax, OpraHax MiCIICBOTO CaMOBpSIIyBaHHS, Ha TMIANPUEMCTBAX, B YCTaHOBaX 1
opraHizailisx, 3aTBEp/PKeHI Haka3oMm MinicTepcTBa roctuilii Ykpainm Big 18.06.2015
poky Ne 1000/5.

HavanpHuK BiIainy yIpaBIiHHS IEPCOHATIOM A. JInTBUHOB




