3ATBEP/I’KEHO
HakazoM ympaBiiHHa (LleHTpy)
HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
nocityr O00JOHCHKOT PailoOHHOI B
MICTI Kuesi Jep>KaBHOI
aaMIHICTpaLil
08.07.2019 p. Ne 110/02-04/1

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY Ha 3aMHATTA BAKAHTHOI I0CAH AEPKAaBHOI CJIYKO0H,
aaMiHicTpaTopa Biaaisly npuiiomy cy0’ekTiB 3BepHeHb ynpasiaiHua (LenTpy)
HAJAaHHA aAMIHiCTPAaTHBHUX MOCayr O0010HCHKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi
Aep:kaBHOI aaMiHicTpanii (kareropis «B»)

04205, m. Kuis, Byn. Tumorienka, 16

3araibHi yMOBH

[TocamoBi 060B’sI3KK -Hananus cy6’ekTam 3BepHEHb BHUEpHHOI iHpopmarii i
KOHCYJIbTAIlIi IIOAO BHUMOT Ta TMOPSAKY HaJdaHHS
aZAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

-Ilpuiinarra Big Ccy0’€KTIB 3BEpPHEHb JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJIsl HAJIJaHHSI JIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.
-Peectparis  Ta momaHHs gokyMeHTIB  (iX  Komiif)
BIJIMOBIIHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHX
MOCJIYT HE TI3HIIIe HACTYIMHOTrO po00dYoro JHS MICHS iX
OTpUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSM BHUMOT 3aKoHY YKpaiHu
«IIpo 3axuCT MepCOHATBHUX JAHUX.

-Bunaua abo 3a0esnedeHHS HaJCUIIAaHHS 4Yepe3 3acobm
MOIIITOBOTO 3B’ SI3KY (B pasi nepeadoadeHHs
3aKOHOJABCTBOM) CYO’€KTaM 3BEpHEHb PE3y/IbTaTiB
HAJaHHS QJMIHICTpPATUBHUX TMOCAyr (y TOMY YHCII
pIIlIECHHS PO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU CyO’ €KTa
3BEPHEHHSI), TIOBIIOMJICHHS PO MOKJIUBICTh OTPUMAHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, OQOPMIEHUX CyO’ eKTaMu
HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MTOCTYT.

-OpraHizaltiiae 3a0e3IeuyeH s HaJTaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMu 1X HaJaHHS.
-3a0e3neueHHs] HAmNpaBlI€HHA JOKYMEHTIB MPOTATOM
TPHOX pPOOOYMX JHIB 3 JHSA TPOBEACHHS JCP)KaBHOI
peecTpartii cy0’eKkTy Jep KaBHOT peecTpariii,
YIIOBHOBAXKEHOMY  30epiratm  peecTpalliiiHi  CrpaBu
BignmoBigHO 10 3akoHy VYkpainu «lIpo gepkaBHy
peecTpamiio  pUAMYHUX 0ci0, ¢i3muyHMX Ooci0 -
HIAIPUEMIIIB Ta TPOMAJCHKUX (POPMYBaHbY.

-311ACHEHHS KOHTPOJIIO 3a JOACPKAHHSAM Cy0’ eKTaMu
HaJaHHS QJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT CTPOKY PO3TIISAIY
CIIpaB Ta MPUUHATTS PIllICHb.

-CkiajaHHs MIPOTOKOJIIB po aAMIHICTPAaTUBHI
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IPABOMOPYLIEHHS Y BUNIAJKAX, NepeI0aueHNX 3aKOHOM.
-HananHg anMiHICTpaTUBHUX TOCIYT Y  BHUIAAKaXx,
nepen0ayeHuX 3aKOHOM.

-Bukonye 1HIII JOpy4YeHHs 3acTyNHMKA HadajlbHUKA
YIOPaBIIIHHS — HaydaJbHUKA BIAAULY NpHUHOMY CyO’€KTIB
3BEPHEHb yIpaBIiHHS (LlenTpy) HaJIaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr Ta HayaJbHUKA YNPAaBIIHHS —
aamiHictparopa ymnpaiaiHHA (Llentpy) OO6omoHCHKOT
paiionHoi B MicTi Kuesi nep:xaBHOi aaMiHiCTpallii.

YMOBU omiatu mparii

[locamoBuii OkJ1a] 3riHO MITATHOIO PO3IHUCY, HAAOABKH,
JIOoTUIaTH  Ta  HpeMil  BIANOBIIHO  JO  YHUHHOTO
3aKOHO/1aBCTBA

[apopmaris npo
CTPOKOBICTh YU
0€3CTPOKOBICTh
NpU3HAYEHHS Ha MOCcay

CtpokoBo

[lepernik JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJISl y4acTi B
KOHKYpCi, Ta CTPOK iX
ITOJTAaHHS

1) Komist macropra rpoMajisHuHa Y KpaiHu;

2) mnmMchMOBa 3asfBa IMPO ydYacTh Yy KOHKypCi 13
3a3HAYCHHAM OCHOBHUX MOTHBIB IOJIO 3aWHSATTS IMOCATU
JEP>KaBHOI CIIY)KOHM, JO SKOi JIOMAETBCS PE3OME Y
JOBUIBbHIN opMi;

3) nucrMoBa 3asBa, B SKi ocoba MOBIAOMIISE, IO 10 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTbCA 3a00pOHHM, BHM3HAYEHI YACTHUHOIO
TpeThOI0 ab0 veTBepToro cTarti 1 3akony Ykpainu "IIpo
OUMIIEHHS BIaAu'", Ta HAJa€ 3rOoAy Ha MPOXOKECHHS
NEPEBIPKM Ta HA ONPUIIOAHEHHS BIAOMOCTEH CTOCOBHO
HEl BIJMOBIIHO 10 3a3HAUYEHOTO 3aKOHY.

4) xomis (korrii) TOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IPO OCBITY;

5) opwuriHain TOCBIIUEHHS aTecTallii IM0J0 BUIBHOTO
BOJIOJIIHHS JAEP’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3armoBHEHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBIIEHOTO 3pa3Ka;

7) neknapaliis 0coOH, YIOBHOBa)XEHOI Ha BHUKOHAHHS
byHKIIN AepkaBu abo0 MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS, 3a
MUHYJIAA PIK.

JlokymeHnTH npuiiMaroThes 10 16 roa. 45 xB. 10

26 mumast 2019 poky.

JlogaTkoBi
(HEOOO0B’ I3KOBI)
JTOKYMEHTH

3asBa moA0 3a0€3MEYEeHHS PO3YMHHUM MPUCTOCYBAHHIM
3a  ¢opmoro 3rigHo 3 gomatkom 3 nmo [lopsanky
NPOBEACHHS KOHKYpPCY Ha 3alHATTS IMOCaa JIeP>KaBHOI

cyx0Om,  3aTBEpIKEHOTO  TocTaHoBow  KaliHeTy
MinictpiB Ykpainu Binm 25 6epesns 2016 poky.

Micre, gac i 1ata KoHKypc MpoBOaUTHCS 3a aJIpecolo:

MOYaTKy IPOBEACHHS 04205, m. Kuis, Byn. Tumomenka, 16.

MEPEBIPKU BOJIOIHHS [IpoBenennst  TecTyBaHHS Ta  BU3HAUEHHS  HOTO

IHO3eMHOIO MOBOIO, SIKa €
OJIHI€10 3 O(DILIHHUX MOB
Pamu
€Bponu/TecTyBaHHS

pesynbratiB - 31 mumas 2019 poky o 10 roauHi
00 xBuauH, kimHaTa 300.
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[Ipi3Buie, iM’s Ta MO
0aTbKOBI1, HOMEP
tenedoHny Ta agpeca
€JIEKTPOHHO1 NTOLITH
ocoOH, sIKa Hajae
J0IaTKOBY 1H(MOpMaIlito
3 MATaHb MMPOBEACHHS
KOHKYPCY

Capina Csitnana MuxaiiniBuaa, T. (044)426-56-65
(044)426-44-00

hr_ocnap@kmda.gov.ua

KBaJsigikaniiini BUMOru

OcgiTa

Buia ocBita He HUKYE CTYIICHS MOJIOAIIOTO OakaiaBpa
abo0 OaxaaBpa

JlocBin poOoTu

He notpebye

Bonoainus nepxaBHOI0O
MOBOIO

BinbHe BONOIHHS AEPKaBHOIO MOBOIO

BononinHS 1HO3€eMHOIO
MOBOIO

He 000B’s13k0BO

BuMoru 10 KoMneTeHTHOCTI

Bumora

KomMnonenTu BuMoru

YMiHHA MpaioBaTH 3
KOMIT FOTEPOM

-JIOCTaTHIM piB€Hb KOPUCTYBAHHS KOMII' IOTEPHUM
o0sialHaHHAM Ta 0()ICHOI TEXHIKOIO;

-BMIHHSI BUKOPUCTOBYBATH MIPOTPaMHE 3a0€3MCUCHHS |
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

J1i;1oBI1 IKOCTI

1) BMiHHS MpaIfoBaTu 3 iHOPMAIII€IO;

2) BMIHHS 3aCTOCOBYBATH 3aKOHOJABCTBO 3a CHEIH(PIKOFO
pobortu;

3) 31aTHICTh CAMOCTIHHO TEPEBIPATH 1 OI[IHIOBATH
BUKOHAHY pOOOTY BIAMOBITHO IO BUMOT 1 TEPMIHIB;

4) BMiHH ¢()eKTHBHOI KOOPAMHALIIT 3 IHITUMHU;

5) BMIHHS paIOBaTH B KOMaH/II;

6) BMiHHI HaJ1aBaTH 3BOPOTHIH 3B’ A30K;

7) BMIHHS TOTPUMYBATUCh CYOOPAMHAIIII.

OcoOucTICHI IKOCTI

1) BiANIOBITAJIbHICTD;

2) CUCTEMHICTb 1 CAMOCTIHHICTh B pO0OOTI;

3) yBaXHICTh JI0 JeTaJICH;

4) opieHTarris Ha 0OCITyrOBYBaHHS;

5) camooprasizailis Ta Opi€HTallisd Ha PO3BUTOK;
6) cTPECOCTINKICTD.

Ilpodeciiini 3HaHHS

Bumora Kommonentu Bumorn
1. 3HaHHsA 3HaHHA;
3aKOHOJABCTBa - Koncturymii Ykpainu;

- 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»;
- 3akoHy Ykpainu «IIpo 3anobiranHst KOpymnuii;

2. 3HaHHA CIIeniajJbHOrO
3aKOHOJIaBCTBA, 110
OB’ s13aHE 13
3aBJIaHHSAMH Ta 3MICTOM

3HaHHS:

1) 3akon Ykpainu «IIpo aamiHICTpaTUBHI TOCITYTHY;
2) 3akoH Ykpainu «IIpo rpomansHcTBO YKpaiHuy;
3) 3akoH Ykpainu «lIpo €qunuii nepxaBHUil




poOOTH AEPKaBHOTO
CITY>KOOBIIS BIAMIOBITHO
710 MOCAJ0BOI IHCTPYKIIi
(MOJI0KEHHS PO
CTPYKTYPHHM MiIPO3/11)

neMorpapiyHui peecTp Ta TOKYMEHTH, IO MOCBIAYYIOTh
IPOMAJITHCTBO YKpaiHu, NOCBIAUYIOTh 0CO0Y M ii

CHellaIbHUI CTaTyCy;

4) 3akoH Ykpainu «IIpo 3aXucT nepcoHanbHUX JAHUX;

5) lopsimok odhopmiaeHHs, BUaadl, 0OMiHY, IEpECUTaHH,
BUJTyYEHHS, IOBEPHEHHS JCPrKaBi, BU3HAHHS HEIHCHUM
Ta 3HUILEHHA [1acnopTa I'pOMaJsiHUHA Y KpaiHu,
3aTBepKeHHI noctanoBoto Kabinery MiHicTpiB
VYkpainu Big 25 0epesns 2015 p. Ne 302 (B penakiii
nocranoBu Kabinety MinicTpiB Ykpainu Bijg 26 KOBTHS
2016 p. No 745);

6) [Topsimok odopmieHHs, BUIa4dl, 0OOMIHY, IEpECUIaHH,
BUJTyYEHHS, IOBEPHEHHS JCPrKaBi, BU3HAHHS HEIIHCHUM
Ta 3HUIICHHS MACTOpTa TPOMAsTHIHA Y KpaiHu st
BUI3Ty 32 KOPJOH, 3aTBEPKEHUI mocTtaHoBoto KabineTy
MinictpiB Ykpainu Big 07 tpaBus 2014 p. Ne 152
(B penakuii noctanoBu Kabinery MinHicTpiB YkpaiHnu Bix
16 muctomana 2016 p. Ne 1001);

7) TlpaBuia peectparlii MiCIis IPOKUBAHHS, 3aTBEPKCHI
nocranoBoto Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 2 6epe3Hs
2016 p. Ne 207;

8) Iopsiok Aep:kaBHOI peecTpallii peyoBHX MpaB Ha
HEPYXOME MaifHO Ta iX 00TsHKEeHb, 3aTBEPIKCHHI
noctaHoBoro KaGinery MiHicTpiB YkpaiHu Bix
25.12.2015 Neo 1127 (B penakiiii mocranoBu Kabinety
MinictpiB Ykpainu Bix 28.11.2018 Ne 1019);

9) Posnopskennst Kabinety MinicTpiB Ykpainu «Jleski
NMUTaHHS HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT OpraHiB
BUKOHABYOI BJIaJM Yepe3 IEHTPH HaTaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX mociayr» Bia 16.05.2014 Ne 523-p;

10) ITopsimok aep>kaBHOT peecTpalrii OPUIUYHUX 0Ci0,
GbI3UYHUX OC10-TIAMPUEMITIB Ta TPOMAJICHKHUX
dbopmyBaHb, III0 HE MAIOTh CTATYCy OPHINIHOI 0COOU
3aTBep/KEHUI Haka3oM MiHIicTepcTBa FOCTHUIlT YKpaiHu
Big 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimmenns KuiBcrkoi Mmicbkoi pagu «IIpo Bu3HaUeHHS
MEPEeITiKiB aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, SIK1 HATAIOThCS
4yepe3 IeHTPU HaJaHHS aMIHICTPATHBHUX TMOCTYT B MICTI
Kuesi» Bix 28.08.2016 Ne861/861;

12) Po3nopsnxeHHs: BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi
micbkoi paan (KMJIA) «IIpo ynoBHOBaKeHHS TOCATOBUX
0ci0 CKJIagaTé MPOTOKOJIH MPO aIMiIHICTPATHUBHI
npaBonopymeHHs Bif 29.10.2014 Ne 1234 (13 3miHamu i
JIOTIOBHCHHSIMH, BHECEHUMU PO3TOPSKEHHIMHU
KuiBchkoi MiCbKO1 Aep)KaBHOT aJMIHICTpaIii
BiJ1 26 TpaBHs 2015 poky N 496, Bin 2 nunHs 2016 poky
N 493, Bix 27 rpynns 2016 poky N 1356)




