3ATBEP/’KEHO
Haka3oMm ympasiiHHs (LeHTpy)
HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
nocityr O00JOHCHKOT PailoOHHOI B
MICTI Kuesi JIepKaBHOI
aaMIHICTpaLil
24.05.2019 p. Ne 90/02-04/1

YMOBHA

NMPOBEACHHS KOHKYPCY HA 3aiHATTA BAKAHTHOI I0CAH IEP:KABHOI CJIYKO0H,
agMiHicTpaTopa Biaaisly npuiiomy cy0’ekTiB 3BepHeHb ynpasiainua (LenTpy)
HAJAaHHA aAMIHiCTPAaTHBHUX MOCayr O0010HCHKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi

nep:kaBHoI aaMinicTpamii (kaTeropis «B»)
04205, m. Kuis, Byn. Tumorienka, 16

3araabHi yMOBH

[TocamoBi 000B’s13KH

-Hananus cy6’ekTam 3BepHEHb BHUUEpHHOI iH(popMarlii i
KOHCYJIbTAIlIi IIOAO BHUMOT Ta TMOPSAKY HaJdaHHS
aZAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

-Ilpuiinarra Big Ccy0’€KTIB 3BEpPHEHb JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJIsl HAJIJaHHSI JIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.
-Peectparis  Ta momaHHs gokyMeHTIB  (iX  Komiif)
BIJIMOBIIHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHX
MOCJIYT HE TI3HIIIe HACTYIMHOTrO po00dYoro JHS MICHS iX
OTpUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSM BHUMOT 3aKoHY YKpaiHu
«IIpo 3axuCT MepCOHATBHUX JAHUX.

-Bunaua abo 3abesnedeHHs HaJCHUIIAaHHS 4Yepe3 3acobwm
MOIIITOBOTO 3B’ SI3KY (B pasi nepeadoadeHHs
3aKOHOJABCTBOM) CYO’€KTaM 3BEpHEHb PE3y/IbTaTiB
HAJaHHS QJMIHICTpPATUBHUX TMOCAyr (y TOMY YHCII
pIIlIECHHS PO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU CyO’ €KTa
3BEPHEHHSI), TIOBIIOMJICHHS PO MOKJIUBICTh OTPUMAHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, OQOPMIEHUX CyO’ eKTaMu
HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MTOCTYT.

-OpraHizaltiiae 3a0e3IeuyeH s HaJTaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMu 1X HaJaHHS.
-3a0e3neueHHs] HAmNpaBlI€HHA JOKYMEHTIB MPOTATOM
TPHOX pPOOOYMX JHIB 3 JHSA TPOBEACHHS JCP)KaBHOI
peecTpartii cy0’eKkTy Jep KaBHOT peecTpariii,
YIIOBHOBAXKEHOMY  30epiratm  peecTpalliiiHi  CrpaBu
BinnmoBigHO 10 3akoHy VYkpainu «lIpo nepxkaBHy
peecTpamiio  pUAMYHUX 0ci0, ¢i3muyHMX Ooci0 -
HIAIPUEMIIIB Ta TPOMAJCHKUX (POPMYBaHbY.

-311ACHEHHS KOHTPOJIIO 3a JOACPKAHHSAM Cy0’ eKTaMu
HaJaHHS QJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT CTPOKY PO3TIISAIY
CIIpaB Ta MPUUHATTS PIllICHb.

-CkiajaHHs MIPOTOKOJIIB po aAMIHICTPAaTUBHI
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IPABOMOPYLIEHHS Y BUNIAJKAX, MepeI0aueHUX 3aKOHOM.
-HananHg anMiHICTpaTUBHUX TOCIYT Y  BHUIAAKaXx,
nepen0ayeHuX 3aKOHOM.

-Bukonye 1HIII JOpy4YeHHs 3acTyNHMKA HadajlbHUKA
YIOPaBIIIHHS — HaydaJbHUKA BIAAULY NpHUHOMY CyO’€KTIB
3BEPHEHb yIpaBIiHHS (LlenTpy) HaJIaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr Ta HayaJdbHUKA YNPaBIIHHS —
aamiHictparopa ymnpaiaiHHA (Llentpy) OO6omoHCHKOT
paiionHoi B MicTi Kuesi nep:xaBHOi aaMiHiCcTpallii.

YMOBU omiatu mparii

[locamoBuii okyaj 3riIHO MITATHOIO PO3IHUCY, HAAOABKH,
JTOoTUTaTH  Ta  HpeMil  BIANOBIIHO  JO  YHUHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA

[apopmaris npo
CTPOKOBICTh YU
0€3CTPOKOBICTh
NpU3HAYEHHS Ha MOCcay

bescTtpokoBo

[lepernik JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJISl y4acTi B
KOHKYpC1, Ta CTPOK iX
ITOJTAaHHS

1) Komist macropra rpoMajisHiHa Y KpaiHu;

2) mnmMchMOBa 3asfBa IMPO ydacTh Yy KOHKypCi 13
3a3HAYCHHAM OCHOBHHUX MOTHBIB IOJIO 3aWHSATTS IOCATU
JEP>KaBHOI CIIY)KOHM, JO SKOi JIOMAETBCS pPE3OME Y
JTOBUIBHIN (popmi;

3) mucbMOBa 3asBa, B SAKik 0coba MOBIAOMIISE, IO 0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTbCA 3a00pOHHM, BHM3HAYEHI YACTUHOIO
TpeThOI0 ab0 veTBepToro cTarti 1 3akony Ykpainu "IIpo
OUMIIEHHS BIaAu'", Ta HAJa€ 3rOoAy Ha MPOXOKECHHS
MEePEBIPKU Ta HAa ONMPIIIOAHEHHS BiJIOMOCTEH CTOCOBHO
Hei BIIMOBIAHO /10 3a3HaYE€HOT0 3aKOHY.

4) xomis (korrii) TOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IPO OCBITY;

5) opwuriHaia TOCBIIUEHHS aTecTallli 00 BUIBHOTO
BOJIOJIIHHS JAEP’KaBHOIO MOBOJO;

6) 3armoBHEHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBIIEHOTO 3pa3Ka;

7) nekmapaliis 0coOH, YIOBHOBa)XEHOI Ha BHUKOHAHHS
byHKIIA nepkaBu abo MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHSA, 3a
MUHYIIAN PIK.

JlokymeHnTH npuiiMaroThes 10 16 roa. 45 xB. 10

07 gepBus 2019 poky.

Jata, Jac i micue
ITPOBEICHHS KOHKYPCY

12 gepBusa 2019 poky o 10-00 roa.
04205, m. Kuis, Byn. Tumormenka, 16

[IpizBue, iM’s Ta TIO
0aTbKOB1, HOMEP
TeneoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH
ocoOu, sika HaJae
TOAATKOBY 1H(OpMAIIiro
3 MUTaHb IPOBEICHHS
KOHKYPCY

Capina Csitnana MuxaiiniBaa, T. (044)426-56-65
(044)426-44-00

oboloncentre@i.ua
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KBausigikauiiiHi BUMoOru

OcaiTa

Buima ocBita He HUKYE CTYICHS MOJIOAIIOTO OakaiaBpa
abo OaxanaBpa

JlocBin poboTu

He notpebye

Bonoainus nepxaBHOIO
MOBOIO

BinbHe BONOMIHHS JEPKaBHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KoMmioHeHTH BUMOTH

YMIHHA paioBaTH 3
KOMII’ FOTEPOM

-JIOCTaTHIN piBEHb KOPUCTYBAHHS KOMII’ IOTEPHUM
o0JsiaiHaHHAM Ta 0(ICHOI0 TEXHIKOIO;

-BMIHHSI BUKOPHUCTOBYBATH MIPOrpaMHe 3a0€3MeUeHHS
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

J1imoB1 SIKOCTI

1) BMiHHS MpaIoBaTu 3 iHOPMAIII€IO;

2) BMIHHS 3aCTOCOBYBATH 3aKOHOJABCTBO 3a CHEIH(IKOFO
pobortu;

3) 3AaTHICTh CAMOCTIHHO TIEPEBIPSITH 1 OLIHIOBATH
BUKOHAHY pOOOTY BiJMOBITHO /10 BUMOT 1 TEPMIHIB,;

4) BMiHHS ¢()eKTUBHOT KOOPAMHAIIITT 3 IHIIUMU;

5) BMIHHS TpaIOBaTH B KOMaH/Ii;

6) BMiHHI HaJlaBaTH 3BOPOTHIN 3B’ SI30K;

7) BMIHHS TOTPUMYBATUCh CYOOPAMHAIIII.

OcoOucCTICHI SIKOCTI

1) BiAMOBIAATBHICTS;

2) CUCTEMHICTh 1 CAMOCTIHHICTh B POOOTI;

3) yBaXHICTh JI0 JeTajeH;

4) opieHTallist Ha 00CIIyTOBYBaHHS;

5) camooprasizairis Ta Opi€HTaIlisl Ha PO3BUTOK;
6) CTPECOCTINKICTB.

IIpodeciiini 3HaHHS

Bumora KommnionesnTn BuMoru
1. 3HaHHsA 3HaHHA:
3aKOHOJABCTBa - Koncturymii Ykpainu;

- 3akony Ykpainu «IIpo nepxkaBHy ciyx0y»;
- 3akony Ykpainu «IIpo 3amobiranHs Kopymiiii;

2. 3HaHHA CIIEIiaJbHOI0
3aKOHO/aBCTBA, IO

OB’ I3aHeE 13
3aBJIaHHAMH Ta 3MICTOM
poOOTH IepKABHOTO
CITY>KOOBIIS BIATIOBITHO
710 TI0CA/I0BOI IHCTPYKIIIi
(moJI0KEHHS PO
CTPYKTYPHHUU HiAPO3A1LT)

3HaHHS:

1) 3akon Ykpainu «IIpo aamiHICTpaTHBHI IOCTYTHY;

2) 3akoH Ykpainu «IIpo rpomansHcTBO YKpaiHuy;

3) 3akoHn Ykpainu «IIpo €aunuii nepxaBHUil
nemorpadigHUN peecTp Ta TOKYMEHTH, 1110 TTOCBIAIYIOTh
TPOMAJITHCTBO YKpaiHu, OCBIIUYIOTh 0CO0y un ii
CIeLIaIbHUI CTaTyC»;

4) 3akoH Ykpainu «IIpo 3axuct nepcoHaabHUX JaHUXY;
5) llopsinok odopMiieHHs, BUAadl, 0OMIHY, ITepeCUIaHHs,
BUJIYYCHHSI, IOBEPHEHHSI JIep>KaBl, BUBHAHHS HEAIMCHUM
Ta 3HUIICHHS MacnopTa rpoMajJisHUHA Y KpaiHu,




3aTBepKeHHI noctaHoBoto Kabinery MiHicTpiB
VYkpainu Big 25 Oepesns 2015 p. Ne 302 (B penakiii
nocranoBu Kabinety MiHicTpiB YKkpainu Bix 26 >KOBTHS
2016 p. No 745);

6) [lopsimok odopmieHHs, BUIadl, OOMIHY, IEpECUTaHHS,
BUJTYYCHHSI, IOBEPHEHHS JepKaBi, BA3HAHHS HEIINCHUM
Ta 3HUILEHHSA [1ACIIOpTa IPOMaAsHUHA Y KpaiHU IS
BUI3/1y 32 KOPAOH, 3aTBEpKeHUH noctaHoBoto Kabinety
Minictpi Ykpainu Big 07 tpaBusa 2014 p. Ne 152
(B penakuii noctanoBu Kabinery MiHicTpiB YKpaiHnu Bix
16 muctomana 2016 p. Ne 1001);

7) IIpaBuiia peectparilii Miclis MPOXKUBAHHS, 3aTBEPIXKEHI1
noctanoBoto Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 2 6epe3Hs
2016 p. Ne 207;

8) Ilopsiiok Aep:kaBHOI peecTpallii peuoBHX MpaB Ha
HEPYXOME MaiHO Ta X 00T KEHb, 3aTBEPAKEHUN
noctanoBoto Kabinery MinictpiB Ykpainu Bij
25.12.2015 Ne 1127 (B penaxuii moctanoBu KaOinery
MinictpiB Ykpainu Big 28.11.2018 Ne 1019);

9) Posnopsxkenns Kabinety MinictpiB Ykpainu «Jlesiki
NUTAaHHS HAJaHHs aIMIHICTPAaTUBHUX IOCITYT OpraHiB
BUKOHABYOI BJIa/IM Yepe3 IEHTPH HaJTaHHSI
aaMIHICTpaTUBHUX ToCIyr» Bif 16.05.2014 Ne 523-p;

10) IMTopsaok mepskaBHOT peecTpallil FOPUIUIHUX OCiO,
GbI3UYHUX OC10-TIAMPUEMITIB Ta TPOMAICHKUX
¢dbopMyBaHb, III0 HE MAIOTh CTATYCy FOPUIUYHOT 0COOH
3aTBEpKeHUI Haka3oM MiHICTEpCTBa FOCTHUIlIT YKpaiHU
Big 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimennst KuiBcbkoi micbkoi pagu «IIpo BU3HaAUCHHS
NepeTiKiB aMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT, SIKi HAAAIOThCS
yepes3 EHTPU HaJlaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT B MICT1
Kuesi» Bin 28.08.2016 Ne861/861;

12) Po3nopsnxeHHs: BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi
micbkoi paan (KM/IA) «IIpo ynoBHOBakKeHHS TTOCaTOBUX
0ci0 CKJIaJaTé MPOTOKOJIH MPO aJAMIHICTPAaTUBHI
npasonopymeHHs» Big 29.10.2014 Ne 1234 (13 3miHamu 1
JIOTIOBHEHHSIMH, BHECEHUMU PO3TOPSIKEHHIMU
KuiBcbKoOi MiCBKOT Jep)kaBHOT aaMiHICTparlii
Bi11 26 TpaBHs 2015 poky N 496, Bin 2 nunus 2016 poky
N 493, Bix 27 rpyans 2016 poky N 1356)




