3ATBEP/’KEHO
Haka3oMm ympasiiHHs (LeHTpy)
HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
nocityr O00JOHCHKOT PailoOHHOI B
MICTI Kuesi JIepKaBHOI
aaMIHICTpaLil
14.05.2019 p. Ne 81/02-04/1

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY Ha 3aMHATTA BAKAHTHOI I0CA/H AEP:KaBHOI CJIYKO0H,
rOJIOBHOIO creniagicTa Biaainy 0yXrajarepcbKoro o0J1iKy Ta 3BiTHOCTI yNIPaBJIiHHSA
(lenTpy) HagaHHs agMiHicTpaTUBHUX NOCAYT Q00/10HCHKOI paiioHHOI B MicTi Kuesi
Aep:KaBHOI aaMiHicTpanii (kaTeropisi «B»)

04205, m. Kuis, Byn. Tumorenka, 16

3araabHi yMOBH

[TocamoBi 000B’s13KH - Bene Oyxrantepchbkuii Ta aHATITHYHUN OOJIIK OCHOBHUX
3aco0iB, TOBapO-MaTepialIbHUX IIHHOCTEH, OJIaHKIB CyBOpPOi
3BITHOCTI.

- Bene KoHTpoNb 3a CBOEYAaCHUM HAJXO/KEHHSAM Ta
NIPABWIBHICTIO O(GOPMJICHHS TEPBUHHUX JIOKYMEHTIB IIO
HAJIXO/DKCHHIO Ta BUOYTTIO OCHOBHHUX 3ac00iB, TOBapoO-
MaTepiaJIbHUX IIIHHOCTEH, OJIJaHKIB CYBOPOi 3BITHOCTI.

- T'otye HeoOXimHI MOKYMEHTH JUIi TPOBEIEHHS PIUuHOL
IHBEHTapH3allli OCHOBHMX 3ac00iB, TOBapO-MaTepiaIbHUX
IIIHHOCTEH, OJIAHKIB CYBOPO1 3BITHOCTI.

- BignoBinae 3a BeleHHS 1HBEHTApHUX KApPTOK OCHOBHHUX
3ac00iB Ta MaJIOIIHHUX HEOOOPOTHUX AKTHBIB.

- 3albesneuye BUPINICHHS TMWTaHb, COPSIMOBAHUX Ha
3MIHCHEHHSI 3aKyIiBeNb TOBapiB, pOOIT 1 MOCIYT Ta TOTYe
HEOOXIHI JIOKYMEHTH IIO7I0 MIPOBEACHHS  TTPOLICAYP
3akymiBenb 11 moTpe6 ynpasninag (LlenTpy) HamanHs
aamiHicTpatuBHUX mocayr OOO0JOHCHKOT palloHHOI B
micti KueBi nepxaBHOi aaMiHICTpaIrii.

- T'otye iHpOpMaIIHHO-TOBIIKOBI MaTepiaand 3 IMHTaHb
Jep KaBHUX 3aKyIiBEIb I HapaJl, 3aciTaHb.

-. Bukonye ¢yHKIii cexpetapss TEHACPHOTO KOMITETY
ynpasninas  (LenTpy) HagaHHS — aaMiHICTPATUBHHX
nociyr O00I0HCHKOT paiioHHOT B MicTi KueBi nep:kaBHOT
aaMIHICTpaIlil y BIAMOBIIHOCTI 0 BUMOT 3aKOHY YKpaiHu
«Ipo my0OiuH1 3aKyHiBI».

- ['oTye Ta ONpWIIOAHIOE PIYHUIL TI1aH, TOJATOK A0 PIYHOTO
IJIaHy Ta 3MIHM JI0 HUX Ha CaiTi YTIOBHOBaXEHOT'O OpPraHy 3




NUTaHb 3aKyMiBENb, BIANOBIIHO 10 3aKOHOJIABCTBA Y KPAiHH.
- T'oTtye Ta oOnpwiItOJHIOE B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY
1HpOpMAIII0 MO0 EJEKTPOHHUX 3aKYIiBelb (y TOMY
YUCJl JOMOPOrOoBUX) Ha BeO-mopTaii YTMOBHOBAXKEHOIO
opraHy 3 [HWTaHb  3akyniBeab  (1HQoOpMaUiiHO-
TeJIeKOMYHIKaliiHii cuctemi ProZorro).

- ['oTye mpoekTH BiANOBiIEH Ha JMCTH Ta JOPYYEHHS, IIO
HaJ(MIUTH 711 pO3IIISAY JI0 BUIIUTY OyXTraiaTepchKoro o0MiKy
Ta 3BITHOCTI, € BIANOBIJAJLHUM 3a BEJICHHS HOMEHKIATYpH
CIpaB y BUIUIL OyXrajaTepchKOro OOJIIKy Ta 3BITHOCTI
ynpaiainHg  (LlenTpy) HamaHHS — aJMIHICTPATUBHHX
nocyr O60yI0HCHKOT paitonHOi B MicTi Kuesi nepxkaBHOi
aZMiHICTpaIii.

- CBOE€YACHO Ta SIKICHO BUKOHYE 1HIII JOPYYEHHS HauaJIbHUKA
BIIJIUTY OyXraaTepcbKoro OOJIKY Ta 3BITHOCTI - TOJIOBHOTO
Oyxranrepa.

YMOBU ormiaTu mparii

[TocamoBuii oknaa 3riHO MITATHOTO PO3MHKCY, HAa/I0ABKH,
JOTUTATH  Ta  TpeMii  BIANOBIAHO  JO  YUHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA.

[adopmartis mpo
CTPOKOBICTh YU
0e3CTPOKOBICTh
NpU3HAYSHHS HA MTOCaTy

bescTtpokoBo

[lepenik TOKyMEHTIB,
HEOOXITHUX IS y4acTi B
KOHKYpCi, Ta CTPOK iX
TIOJaHHSI

1) Komis macnopra rpoMajisHiHa Y Kpainu;

2) mnucehMOBa 3asBa MPO y4yacTh Yy KOHKypcl 13
3a3HAYCHHSIM OCHOBHUX MOTHUBIB IIOJ0 3aWHATTS MOCATU
NepKaBHOI CIIY)KOHW, JO SKOi JOMAEThCA peE3loMe Y
JTOBLUIBHIN (popmi;

3) mucbMOBa 3asBa, B AKi 0coba MOBIAOMIISE, IO 0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHH, BH3HAYEHI YaCTHHOIO
TpeThoro abo ueTBepToro crarti 1 3akony Ykpainu "Ilpo
OUMILICHHS BIaau", Ta HaJa€e 3roAy Ha MIPOXOIKECHHS
NEPEeBIPKM Ta HA ONPUIIOAHEHHS BIAOMOCTEH CTOCOBHO
HEl BIZMOBIIHO IO 3a3HAYEHOTO 3aKOHY.

4) xoris (Korrii) TOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) IPO OCBITY;

5) opwuriHaia TOCBIUEHHs aTecTailii I0J0 BLILHOTO
BOJIOJIIHHS JACP’KaBHOIO MOBOJO;

6) 3armoBHEHa 0C000Ba KapTKa BCTAHOBIICHOTO 3pa3Ka;

7) nekmaparis 0ocoOHW, YIOBHOBO)XCHOT Ha BHUKOHAHHS
byHKIIA nepkaBu abo0 MICIIEBOTO CaMOBPSTYBaHHS, 3a
MUHYJIAA PiK.

JokymenTu npuiimarotbes 10 18 roa. 00 xB.,

1o 28 tpaBus 2019 poky.

Jlata, Jac i micrie
IIPOBEICHHS KOHKYPCY

31 tpasns 2019 poky o 10-00 rog.
04205, m. Kuis, Byn. Tumomenka, 16

[Ipi3Buie, iM’s Ta 10

Capina Cpitnana MuxaitniBaa, T. (044)426-56-65



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

0aTbKOBI, HOMEP
tenedoHny Ta agpeca
€JIEKTPOHHO1 ITOLITH
ocoOw, sIKa HajJae
J0IaTKOBY 1H(MOpMaIlito
3 MATaHb MTPOBEACHHS
KOHKYPCY

(044)426-44-00

oboloncentre@i.ua

KBaJsigikaniiini BUMOru

OcgiTa

Buiia ocBiTa He HUKYE CTYIICHST MOJIOJIIOrO OakaiaBpa
a0o0 OakasaBpa (€eKOHOMIYHOTO HAMPSIMKY)

JlocBin poOoTu

He notpebye

Bonoainus nepxaBHO0O
MOBOIO

BinbHe BoNOIHHS AEPKaBHOIO MOBOIO

BumMoru 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KommoneHnTu BUMOru

YMIHHA npaiioBaTH 3
KOMIT FOTEPOM

- 3HaHHs nporpam: M.E.Doc; KIAC YOI'J;

- TOCTaTHIA piBeHb KOpUCTYyBaya mporpamamu Microsoft
Excel, Word, xomm’roTepHiM 00J1aJHaHHSIM Ta 0(iCHOIO
TEXHIKOIO.

J[i70B1 SIKOCTI

- aHAJNITUYHI 3/11I0HOCTI;

- 00YHCIIIOBAILHE MUCJIEHHS,

- HABHYKHU KOHTPOJIIO;

- OTIIEPATUBHICTB;

- 37JaTHICTh KOHIICHTPYBATHUCh HA ICTAISX;
- YMIHHS TIpaIfOBaTH B KOMaH/I1;

- YMIHHS JJOTPUMYBATUCh CYOOpIMHAITII.

OcoOucCTICHI IKOCTI

- BIJIITOBIJAIBHICTE,

- TIOPSTHICTH;

- YECHICTD,

- TAKTOBHICTB;

- TOTOBHICTH JOIIOMOTITH,
- KOMYHIKa0O€eIbHICTb,

- TI0Bara Jio 1HIIuX;

Ilpodeciiini 3HaHHS

Bumora KomMmnioHeHnTn BUMoru
1. 3HaHHsA 3HaHHA:
3aKOHOJABCTBa - Koncturymii Ykpainu;

- 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»;
- 3akony Ykpainu «IIpo 3amo0iraHHs KOpymiii;

2. 3HaHHSA CIIELIAIBLHOTO
3aKOHO/aBCTBA, IO

OB’ I3aHeE 13
3aBJIaHHSAMH Ta 3MICTOM
po0OOTH IEepKaBHOTO
CITy>KOO0BIIS BIAIIOBITHO
710 I0CA/I0BOI IHCTPYKIIIT
(moJI0KEHHS PO

3HaHHS:

1) BropxeTHuit Kogeke YKpaiHu;

2) 3axoH Ykpainu «IIpo Oyxrantepchkuii 00K Ta
¢diHaHCOBY 3BITHICTH B YKpaiH» Bix 16.07.1999 Ne 996-
XIV;

3) 3akoH Ykpainu «[Ipo myO:iuHi 3aKyITiBIII»;

4) IloctanoBa Kabinety MinictpiB Ykpainu «IIpo
3aTBEPAXKCHHS MOPSIAKY CIIUCAHHS 00’ €KTIB JAEP:KaBHOT




CTPYKTYPHHM MiIPO3/11)

BiacHocTi» Big 08.11.2017 Ne 1314;

5) Haka3 MinictepctBa ¢iHanciB Ykpainu «lIpo
3aTBEP/KEHHS] METOJIMYHUX PEKOMEH 1ALl 3
OyXTaJITepChKOT0 00Ky JJ1sl Cy0’ €KTIB JEP>KaBHOTO
cexropy» Bia 23.01.2015 Ne 11 (ocHoBHI 3aco0u, 3anacu,
HeMaTepialibH1 aKTUBH);

6) [HCcTpyKILIis PO NOPSAJOK BUKOPUCTAHHS €IEKTPOHHOL
CUCTEMHU 3aKYIIiBeJlb, 3aTBEpIxkeHa Haka3zom JI1
«IIpozoppo» Big 19.03.2019 Ne 10 (31 3miHamu);

7) HII(C)BO B nepsxaBHOMY cekTopi 121 «OcHOBHI
3acoouy», HII(C)bO 122 «HematepianbHi aKTUBUY,
HII(C)bO 123 «3amnacuy.




