3ATBEPJKEHO

Haxka3 kepiBHUKa anapary
O06010HCHKOT paiioHHOT B MicTi KueBi
JIep>KaBHOI aMIHICTpalii

25 6epesns 2019 poky Ne 82-OC

YMOBHA
NpOBeAeHHS KOHKYPCY

Ha 3aMHATTS MMOCaaU JePKABHOI CIy>KOM KaTeropii «B» - TOJOBHOTO CIielialicTa CEKTOPY JIep>KaBHUX 3aKyIiBelb BIALTY
Oyxrantepchbkoro o6Jiky Ta 3BiTHOCTI O0010HCHKOT palioHHOT B MicTi Ku€eBi nep>xkaBHOT aaMiHiCTpaii

3arajibHi yMOBH

[TocamoBi 000B’13KH

- IlinroTroBka Ta y3arajJbHEHHS IJIA TIepeaadi JO BIAMOBIIHMX OpraHi3alliii BHUIIOTO PIBHS
1H(dOopMaIIii, MOMICSIYHUX Ta MOKBAPTATBLHUX 3BITIB 1O 3aKYITIBJISX TOBAPiB, pOOIT, MOCIYT;

- HaJaHHA KOHCYJbTAI[IMHOI Ta METOJOJOTIYHOI JONMOMOTH TEHIAECPHUM KOMITETaM
CTpYKTYpHHX Miapo3ainiB O6010HChKO1 palioHHOT B MicTi KueBi aepkaBHOi agmiHicTpariii (3
IpaBOM HOPHAWYHOI 0COO0M) MIOAO0 3IIMCHEHHS 3aKyIliBeldb Ta IPOBEICHHS TEHJICPHHUX
npouenyp,

MIrOTOBKA TPOEKTIB BIAMOBIACH HA JUCTH Ta JOPYYCHHS, IO HATINIIIM JUIS PO3MIIALY 10
CEKTOPY JIeP’KaBHUX 3aKYIIiBEIb;

- TMPUHHATTS Y4acTi y CKJIaJlaHHI TUTaHy 31HCHEHHS 3aKyIiBelb TOBapiB, pOOIT Ta MOCIYT 3a
JepKaBHI KomTH g oTped OO007I0HCHKOT palioHHO1 B MicTi KueBi aep:kaBHOI aaMiHicTparii
(mami — O6ononcrka PI1A);

- TIATOTOBKA Ta OMPWIIOAHCHHS iHGOpMAIli MIOM0 TPOBEICHHS MPOIEAYp 3aKYIiBElb
TOBapiB, poOIT Ta MOCIYT A0 €JIEKTPOHHOI 1H(OPMALIHHO-aHATITUYHOT CUCTEMU «3aKymiBIi
Mmicta Kuesay;

- 3a0e3neyeHHs! ONPWIIOAHEHHS 1H()OpMAaIIil 11100 TPOBEECHUX MPOLIEYP 3aKYIIBENIb B MEPEXKI1
[aTepHerT;

- y4acThb B Oprasizailli HaBYaJbHUX CEMIHApIB Ta Hapaj] 3 MUTaHb JOTPUMAHHS YUHHOTO
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3aKOHO/ABCTBA B cepi Jep>KaBHUX 3aKyIIBEJb JUIsl WICHIB rady3€BUX TEHIECPHUX KOMITETIB
paiiony;

- 3milicHeHHs1 1H(OpPMAIIHO-T0BIIKOBOT poOOTH MO TenePoHy Ta OCOOMCTO 3 THUTAHb
KOMIIETEHIIT CEKTOPY JepKaBHUX 3aKyIiBEb;

- 3a0e3Me4YeHHs] CBOEYACHOIO Ta SIKICHOTO BUKOHAHHA IHIIMX JIOPYYEHb 3aBlAyBaya CEKTOPY
JepKaBHUX 3aKyIiBeldb, HayaJbHUKAa BUIUTy OyXraaTepchbkoro oOOJiKy Ta 3BITHOCTI
O6onoHcbkoi PJIA, HeceHHs MEPCOHANBHOI BiJMOBIAAIBHOCTI 3a BUKOHAHHS TMOKJIAICHUX
HaIpPsIMKIB pOOOTH BIIALTY;

3a0e3nedeHHsl TOTPUMAaHHs 3aKOHIB Y KpaiHu 3 MUTaHb JEP>KaBHOI ciyx0u, 60poThOH 3
KOPYIILIEIO Ta OXOPOHHU Tpalli;

- OMpaIfoBaHHS JIOKYMEHTIB B 1H(OpMAIITHO-TEICKOMYHIKAIIHHIA cucTeMi «EauHUN
iHbOopMaIlITHUN TPOCTIp TepUTopiaibHOiI rpoManu Micta KueBa» (cuctema eleKTpOHHOTO
nokymMeHTo06iry « ACKO/I»);

- 3IiiCHEHHS pOOOTH 3 YKOMILIEKTYBaHHs, 30epiranHs, oOJiKy Ta BUKOPHCTAHHS apXiBHUX
JIOKYMEHTIB CEKTOPY J0 BCTAHOBJIEHUX T'PAHUYHUX CTPOKIB 30€piraHHsl.

YMOBU oriaTu mparti

Po3mip mocamoBoro okjiaay BH3HAYAETHCS BIAMOBIIHO A0 moctaHoBu KaGinety MiHicTpiB
VYkpaiau Big 18 ciuas 2017 Ne 15, a po3mip HambaBoOK, AOIUIAT Ta MPEMid — BIAMOBITHO 10
crareit 50, 52 3akony Ykpainu «IIpo gepxxaBHy CIy)Oy».

[Hdopmarllis Mmpo CTPOKOBICTH YU
0€3CTPOKOBICTh ~ MPHU3HAYCHHS  Ha
nocazy

0e3CTPOKOBO

[Tepenik TOKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUISl y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MO TaHHSI

1) xomist macmopTa rpoMajsHUHA YKpaiHu;

2) MMChMOBA 3as1Ba MPO Yy4acTh Y KOHKYPCI 13 3a3HAYCHHSM OCHOBHHUX MOTHBIB IIOJ0 3aHATTS
ocaau ACP>KaHOl CITyKOH, JT0 SKOI TIOJAETHCS pe3toMe Y JOBLIbHIN (opmi;

3) nucepMoBa 3asBa, B SKi 0co0a MOBIIOMIISE, IO A0 HEl HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a0OpPOHH,
BU3HAUYCHI YAaCTHHOIO TPeThOI0 abo uerBepToro ctarTi 1 3akony Ykpainm «IIpo ouumneHHs
BJIaI», Ta HAJAa€ 3TOJly HAa MPOXOKEHHS TEPEBIPKHM Ta Ha OMPHJIIOJHEHHS B1IOMOCTEH
CTOCOBHO HE1 BIAMOBITHO /10 3a3HAYEHOTO 3aKOHY;

4) komis (korrii) JOKyMeHTa (JJOKyMEHTIB) TIPO OCBITY;

5) opuriHai MOCBiMUEHHs aTecTallii I[010 BUILHOTO BOJOIIHHS JAEPKABHOIO MOBOIO;

6) 3armoBHEeHa 0CO00BA KapTKa BCTAHOBIIEHOI'O 3pa3Ka;



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14
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7) nexmapariss 0coOW, YIIOBHOBa)XCHOI HAa BUKOHAaHHS (DYHKIIH JepKaBH
CaMOBpSIyBaHHSA, 32 MUHYIUH PiK.

04205, m. Kuis, Byn. Mapmana Tumomienka, 16, ka6. 424

Tepmin npuiiHaTT AokyMeHTiB: mo 15 kBitHa 2019 poky a0 18 roa. 00 xs.

a00 MICLIEBOTO

Micrie, yac Ta gata no4aTky
MIPOBEJICHHS KOHKYPCY

18 kBiTHs 2019 poky, novarok o 10.00 rox.
04205, m. Kuis, Byn. Mapmana Tumomenka, 16;

[Ipi3BuIe, iM’s Ta MO OATHKOBI,
HoMep TenedoHy Ta aapeca
€JICKTPOHHOT TOIITH 0COOH, KA
HaJa€e J0IaTKOBY 1H(POPMAITIIO 3
UTaHb IPOBEJICHHS KOHKYPCY

Mactok Ipuna AnarosniiBHa,

tei. (044) 426-85-45
kadryorda@ukr.net

KBauaigikaniitni Bumorn

1 |Ocsira

CTyHiHB HC HMIXKYC 6aKaJIaBpa, MOJIOAIIOIO 6aKaJ1aBpa

N

JlocBin poboTu

He TToTpedye

3 |BonoaiHHs Iep>KaBHOO MOBOIO

BUIbHE BOJ'IOIIiHH}I ACPKaBHOIO MOBOIO

BuMoru 10 koMneTeHTHOCTI

Bumora

KomMmnioneHnTn BuMoru

1 |YMiHHS npalroBaTH 3
KOMIT’ FOTEPOM

- 3HAHHS 3arajJbHUX MPUHITUIIB poOOTH 1H(OPMAIIIMHIX TEXHOJIOT1;
- IOCTaTHIA pIBEHb KOPUCTYBaHHS KOMIT IOTEPHUM OOJIaHAHHSAM Ta

TEXHIKOIO.

OprasizariiHoo

2 |dinoBi sKOCTI

- OpraHi3aiis 1 TUTaHyBaHHs pOOOTH;

- cucTemMaTu3allis iHpopmarii;

- OpraHizaTopchKi 3M10HOCTI,

- CTPECOCTIHUKICTB;

- 3[IaTHICTh MAKCUMAJIbHO BUKOPUCTOBYBATH BIIACHI MOMJIMBOCTI,
- ONIEPATUBHICTB;

- BMIHHS BU3HAYaTH IPIOPUTETH;

- BMIHHS apTyMEHTOBAHO JIOBOJIUTH BIIACHY TOUYKY 30DY;

- YMIHHS [IPAIfOBATH B KOMaH/I.

3  |Oco0ucTicHI SKOCTI

- IUCLMILTIHOBAHICTD,



mailto:kadry_orda@ukr.net

- BIANOBI1AAJIbHICTD,

- YBQXHICTh J0 JIeTaleu;

- caMoOpraHizailisi Ta Opi€eHTaIlis Ha PO3BUTOK;
- KOMYHIKa0€bHICTh;

- CTPECOCTIUKICTb.

IIpodeciiini 3HAHHS

Bumora

KommonenTn BUMoru

3HaHHA 3aKOHOIaBCTBA

3HaHHS:

Koucrutymii Ykpainu;

3akony Ykpainu «IIpo gepxxaBHy Ciy)0y»;
3akony Ykpainu «IIpo 3amoGiraHHs KOPYIIIii».

3HaHHS CHEIIaJILHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, 1110 IIOB’A3aHE 13
3aBIaHHSAMH Ta 3MICTOM POOOTH
e >KaBHOTO CITYKOOBIIS
BIZIITOBIHO JI0 IOCAI0BO1
THCTPYKIIIT (IMTOJI0KEHHS TTPO
CTPYKTYPHHM MiAPO3I1LT)

3akon Ykpainu «IIpo noctym no my6miunoi iHpopMmariiin;

3akon Ykpainu «IIpo cromwuirro Ykpainu - micto-repoit Kuisy;

3akon Ykpainu «IIpo MiciieBi nepxkaBHi aaAMiHICTpaIii»;

3akoH Ykpainu «IIpo 3axucTt nepcoHaNIbHUX AaHUX);

3akon Ykpainu «[Ipo myOmiuHi 3aKymiBii»;

3akon Ykpainu «IIpo ocoOmmBOCTi 3AiMICHEHHS 3aKymiBedb TOBapiB, POOIT 1 MOCIYT IS
rapaHTOBaHOTO 3a0e3MeUeHHS TOTped 000pOHNY;

3akoH Ykpainu «[Ipo enekTpoHH1 AOBipY1 MOCIYTHY;

[ToctanoBa KabGinery MinictpiB Ykpainu Bim 24.02.2016 Ne 166 «IIpo 3artBepkeHHS
[Topsiaxy GyHKIIOHYBaHHS €JIICKTPOHHOI CHUCTEMH 3aKyIliBEJIb Ta MPOBEICHHS aBTOpH3aIlii
€JICKTPOHHUX MalIaHUYHKIBY,

IToctanoBa KaGinery MinicTpiB Ykpainu Bix 23.03.2016 Ne 291 «IIpo BcTaHOBICHHS pO3MIPY
TUTATH 32 TIOJIJAaHHS CKapTruy;

Haka3 MinicTepcTBa €KOHOMIYHOTO PO3BUTKY 1 TopriBiai Ykpainu Bimg 15.09.2017 Ne 1372
«IIpo 3arBepmxenns [lopsaaky ykiaagaHHs 1 BAKOHAHHS PAMKOBHUX YTOI»;

Haka3z MinicTepcTBa €KOHOMIYHOTO PO3BUTKY 1 TopriBial Ykpainu Big 13.04.2016 Ne 680
«IIpo 3aTBepaKEHHS MPUMIPHOI TEHAEPHOI TOKYMEHTAIID»;

Haka3z MinicTtepcTBa €KOHOMIYHOTO pO3BUTKY 1 TopriBial Ykpainu Big 30.03.2016 Ne 557
«IIpo 3arBepmxenHs: [IpuMipHOro MOJIOKEHHS MPO TEHIEPHUU KOMITET a00 YHMOBHOBAXKEHY
oco0y (oci0)»;
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Haka3 MiHicTepcTBa €KOHOMIYHOTO pO3BHUTKY 1 TOopriBial Ykpainu Bim 22.03.2016 Ne 490
«IIpo 3aTBepmKEeHHS POPM JOKYMEHTIB y cepl MyOIIuHUX 3aKyITiBEIbY;

Haka3 MinicTepcTBa €KOHOMIYHOTO pPO3BUTKY 1 TopriBiai Ykpainu Bin 18.03.2016 No 477
«IIpo 3atBepmxenns [lopsaky po3mimenss iHdopmallii npo myOaiyH1 3aKyMiBII»;

Haka3 MiHicTepcTBa €KOHOMIYHOTO pO3BUTKY 1 TopriBil Ykpainu Bim 18.03.2016 No 473
«IIpo Bu3HaueHHs BeO-MOpTany YTMOBHOBaXXEHOTO OpraHy 3 MUTaHb 3aKyMiBeldb Yy CKIAJl
€JIEKTPOHHO1T CUCTEMHU 3aKYIiBeJb Ta 3a0e3MeyeHHsl HOro QyHKI10HYBaHHS»;

Haka3 MinicTepcTBa €KOHOMIYHOTO pO3BHUTKY 1 TOopriBii Ykpainu Binm 17.03.2016 No 454
«IIpo 3arBepmxenns [lopsaky BU3HAUEHHS IPEeIMETa 3aKyIIBI1»;

Haka3 MiHicTepcTBa €KOHOMIYHOTO PO3BUTKY 1 TOprieii Ykpainu Big 23.12.2015 Ne 1749
«IIpo 3arBepmkeHHs1 HalioHanbHOTO Kiacudikaropa Ykpainu JIK 021:2015 ta ckacyBaHHsS
HarioHajapHOrO Kiacudikaropa Ykpaiau JIK 021:2007»;

[IpaBunia opranizaiii JUIOBOJCTBA Ta apxiBHOI'O 30epiraHHs JTOKYMEHTIB Yy Jep)KaBHHX
OpraHax, OpraHax MiICIIEBOIO CaMOBpsJIyBaHHs, Ha MIJIPUEMCTBAX, B YCTaHOBaxX 1

opraHizailisx, 3aTBep/UKeHI HakazoM MiHictepcTBa toctuilii Ykpainu  Big 18.06.2015
Ne 1000/5.

HavanpHuK BiIaLTy yIpaBIiHHS IEPCOHATIOM A. JInTBUHOB




