3ATBEP/’KEHO
Haka3oMm ympasiiHHs (LeHTpy)
HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
nocityr O00JOHCHKOT PailoOHHOI B
MICTI Kuesi JIepKaBHOI
aaMIHICTpaLil
15.02.2019 p. Ne 36/02-04/1

YMOBHA

NPOBeIeHHS KOHKYPCY Ha 3aMHATTA BAKAHTHOI I0CA/H AEP:KaBHOI CJIYKO0H,
3aCTYNIHUKA HAYAJbHUKA BIIAULY - aAMiHICTpaTopa BiAiay npuiiomy cy0’€kTiB
3BepHeHb ynpapiaiHHA (LleHTpy) HagaHHA agMiHICTPaTUBHUX NOCJIYTr O00/10HCHKOI
paiionHoi B MicTi KueBi aep:xkaBHoi aaminicrpanii (kareropis «b»)

04205, m. Kuis, Byn. Tumorenka, 16

3araabHi yMOBH

[TocamoBi 060B’sI3KK -3abesrieuye  BUKOHAaHHA  JOpPYyYEHb  HadaJlbHUKA
yhOpaBliHHS - ajaMmiHicTpatopa ympasiinHa (LleHTpy)
HaJ@aHHA  aAMIHICTpaTUBHUX  mociayr  OOGOJIOHCHKOT
parionHoi y wmicti KueBi nepkaBHOI aamiHicTpallii Ta

3aCTylIHWKA HadaJbHUKA YIPaBIiHHA - HavalbHUKA
BIIIUTY - aAMIHICTpaTopa BIIAUTY NpHHOMY CyO’ €KTiB
3BEpHEHB yIIpaBITiHHS (LlenTpy) Ha/TaHHS

aaMiHICTpaTUBHUX TOCITYT O00JIOHCHKOT paiOHHOT y MICT1
Kueni nepxaBHOi agMiHicTparlii.

-OpraHizoBye JiSUIBHICTh BTy NPUHAOMY CYyO’€KTIB
3BEpHEHB yIIPaBITIHHS (lentpy) HaJIaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX Mocayr OO00IOHCHKOT PalOHHOI y MICT1
KueBi nepkaBHOi agMiHICTpalii y TOMY YHCII IIOAO
B3aeMOJIl 13 Ccy0’e€KTamMu HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX
MIOCITYT, BXKUBA€ 3aXOJIB JO MiJBUIIEHHA €()EKTUBHOCTI
po6otu yrpasmninus (LenTpy).

-Hanae cy0’extam 3BepHEHb BHUEpHHY iHGOpPMAIIO 1
KOHCYNbTallli MO0 BUMOT Ta TOPSAKY HaJaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

-IIpuiimae Big cy0’€KTiB 3BepHEHb IOKYMEHTH, HEOOXI1THI
JUIS HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHHX ITOCHYT.

-Peectpye Ta momae moxymenTtu (iX Komii) BiAMOBiTHUM
cy0’ekTaM HaJaHHS AaJAMIHICTPAaTUBHHX TIOCIYT HE
Mi3HIIIEe HACTYITHOTO poO0YOro AHS MICHsS X OTPUMAaHHS 3
NOTpUMaHHsIM BUMOT 3akoHy Ykpainu «lIpo 3axuct
NIEPCOHATTLHUX TAHUX).

-Bunae abo 3abe3nedye HajacWIaHHS 4Yepe3 3acolu
NOIITOBOrO  3B’s13Ky  (y  BHUIAAKax mepeadadyeHux
3aKOHOJaBCTBOM) pe3yNbTaTiB HaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Cy0’€KTaM 3BEpPHEHb (y TOMY




YUCIl pINIEHHS TMPO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asiBU
cy0’eKkTa 3BEpPHEHHSI), IMOBIIOMJICHHSI TMPO MOKIHUBICTh
OTPUMaHHS AJMIHICTPATUBHUX TMOCHYT, OQOPMIECHUX
cy0’€eKTaMy HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
-OpraHi3zoBye 3a0e3NeUYeHHs] HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX
noCJIyr cy0’eKTaMu iX HaJaHHS.

-3[1MCHIOE KOHTPOJb 3a JIOACPKAHHSAM Cy0’ €KTaMu
HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYTI CTPOKIB PO3IJIALY
CIpaB Ta MPUUHATTSA PIIICHb.

-Hanae  agMiHicTpaTHMBHI ~ MOCIYTM Yy  BHUIAJAKax,
nepen0ayeHNuX 3aKOHOM.

-Koopaunye  isfapHICTD  aJAMIHICTPATOPIB  BIIJALTY
npuiioMy Ccy0’€KTIB 3BEpHEHb, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHA HHUMH CBOiX ()YHKIIIOHAJbHUX
000B’SI3KIB.

-OpranizoBye iH(popMalliiiHe 3abe3neueHHs PoOOTH
ynpasiinas (Lleatpy).

-31iCHIOE 1HII TTOBHOBAXXEHHSI, TMepea0auyeHH]l YNHHUM
3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

YMOBU oriaTu mparii

[TocamoBuii okmaja 3riHO MmITaTHOrO posmnucy Ha 2019
pik, Haa0aBKM, JOIUIATH Ta Mpemil BIAMNOBIAHO [0
YUHHOTI'O 3aKOHOJAaBCTBA

[adopmartis mpo
CTPOKOBICTh YU
0e3CTPOKOBICTh
NpU3HAYSHHS HA MTOCaTy

bescTtpokoBo

[lepenik TOKyMEHTIB,
HEOOXITHUX IS y4acTi B
KOHKYpCi, Ta CTPOK iX
TIOJaHHSI

1) Komis macropra rpoMajisHiHa Y Kpainu;

2) mnMchbMOBa 3asgBa IPO y4acTh y KOHKypci 13
3a3HAYCHHSIM OCHOBHUX MOTHUBIB IIOJ0 3aWHATTS MOCATU
NepKaBHOI CIIY)KOH, JO SKOI JOMAEThCA pPeE3OME Yy
JTOBLUIBHIN (opMmi;

3) mucbMOBa 3asBa, B SAKik 0coba MOBIAOMIISE, IO 0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTHCA 3a00pOHHM, BHM3HAYECHI YaCTHHOIO
TpeThoro abo vetBepToro crarti 1 3akony Ykpainu "Ilpo
OUMILICHHS BIaau", Ta HaJa€e 3roAy Ha MIPOXOIKECHHS
NEPEBIPKM Ta HA ONPUIIOAHEHHS BIAOMOCTEH CTOCOBHO
HEl BIZMOBIIHO 10 3a3HAUYEHOTO 3aKOHY.

4) xormis (Korrii) TOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) IPO OCBITY;

5) opwuriHan TOCBIIYEHHS aTecTallli IMO0J0 BUIBHOTO
BOJIOJIIHHS JACP’KaBHOIO MOBOJO;

6) 3armoBHEHa 0C000Ba KapTKa BCTAHOBIICHOTO 3pa3Ka;

7) nekmaparis 0ocoOHW, YIOBHOBO)XCHOT Ha BHUKOHAHHS
byHKIIA nepkaBu abo0 MICIIEBOTO CaMOBPSTYBaHHSA, 3a
MUHYJIUH PIK;

8) 3asiBa MpO BIACYTHICTh 3a0OProBaHOCTI 31 CIUIATH
QJTIMEHTIB Ha YTPUMaHHS AUTUHU, CYKYIMHUN PO3MIpP SIKOi
NEpPEBUIIYE CYMY BIANOBIHUX IUIATEXIB 3a WIICTh
MICSIIIIB 3 JTHS MpeJ IBICHHS BUKOHABYOTO JIOKYMEHTA JI0



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

MPUMYCOBOTO BUKOHAHHSI.
JlokymeHTu npuiimMarotbest A0 17ron. 45 xB.
01 6epesns 2019 poxky.

Jlata, Jac 1 micrie
MIPOBEICHHS KOHKYPCY

06 6epesns 2019 poky o 10-00 rog.
04205, m. Kuis, Byn. Tumornenka, 16

[Ipi3Buie, iM’s Ta 1O
0aTbKOBI1, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHO1 ITOLITH
ocoOH, sKa Hajae
J0IaTKOBY 1H(hOpMaIlito
3 MATaHb MIPOBEACHHS
KOHKYpCY

Capina Csitnana MuxaiiniBuaa, T. (044)426-56-65
(044)426-44-00

oboloncentre@i.ua

KgBauidikaniiini BUuMoru

OcgiTa

BI/IIJ_[a OCBITa HE HI)KYE CTYIICHA MaFiCTpa

JlocBin poboTu

J0CB11 poOOTH Ha TOCcalax IepKaBHOT CIIyKOH KaTeropii
«b» un «B» abo 10cBin cyk0U B OpraHax MiCI[€BOTO
caMOBpsIIyBaHHs, 00 AOCBiJI pOOOTH HA KEPIBHUX
nocajax MmiaAnpUeEMCTB, yCTAHOB Ta OpraHi3allii
HE3aJIeXKHO BiJl OPM BIACHOCTI HE MEHIIIE OJTHOTO POKY

Bonoainus nepxaBHO0O
MOBOIO

BinbHe BoNOMIHHS AEPKaBHOIO MOBOIO

BumMoru 10 koMIeTeHTHOCTI

Bumora

KommnonenTu Bumoru

YMiHHA MpaIoBaTH 3
KOMII IOTEPOM

-JIOCTaTHIN piBeHb KOPUCTYBAHHS KOMII’ IOTEPHUM
o0siaiHaHHAM Ta 0()iCHOI TEXHIKOIO;

-BMiHHSI BUKOPHUCTOBYBATH IIPOrPaMHE 3a0C3IICUEHHS :
(MS Windows XP, MS Word, MS Excel, MS Internet
Explorer, MS Outlook Express, Power Point).

Jl110B1 SIKOCTI

1) HaBMYKH YIPaBIIiHHS;

2) BMIHHS PO3IOIUIATH POOOTY;

3) BMIHHS 3aCTOCOBYBATH 3aKOHOJABCTBO 3a CHEIH(PIKOFO
poboru;

4) BMiHHS TIPAIFOBATH 3 IHPOPMAITIETO;

5) 31aTHICTh CAMOCTIHO MEPEBIPATH 1 OI[IHIOBATH
BUKOHAHY pOOOTY BiMOBIHO IO BUMOT 1 TEPMIHIB;

6) BMiHHS €()CKTUBHOI KOOPIMHALIITI 3 IHITUMU;

7) BUMOTJIMBICTb;

8) HaBMYKH PO3B’I3aHHS IPOOIIEM.

OcoOucTiCHI SIKOCTI

1) BiATIOBIAATBHICTB;

2) CUCTEMHICTh 1 CAMOCTIHHICTh B pO0OOTI;

3) yBaXHICTh JIO JeTaJICH;

4) opieHTarris Ha 00CITYrOBYBaHHS;

5) camooprasizailisi Ta Opi€HTAIlisl HA PO3BUTOK;
6) rOTOBHICTH JOTIOMOI'TH;

7) KOMYHIKa0O€IbHICTD;

8) cTpecoCTINKICTD.

IIpodeciiini 3HAHHSA




Bumora

KoMmioHeHTH BUMOTH

1. 3uanus
3aKOHO/IAaBCTBa

3HaHHA:

- Koncrurynii Ykpainu;

- 3akony Ykpainu «IIpo nepxxaBHy ciyx0y»;

- 3akony Ykpainu «IIpo 3amo0iranHs Kopynuii»;

2. 3HaHHS CIeUiaIbHOTO
3aKOHOJABCTBA, 110

OB’ sI3aHE 13
3aBJaHHSAMH Ta 3MICTOM
pobOTH IepKaBHOTO
CITY>KOOBIIS BIJIOBITHO
710 TOCAJ0BOI IHCTPYKIIIT
(MOJI0KEHHS PO
CTPYKTYPHHM MiIPO3/11)

3HaHHS:

1) 3axon Ykpainu «IIpo anMiHICTpaTUBHI MOCIYTHY;
2) 3akoH Ykpainu «IIpo rpomaastHcTBO YKpainu;

3) 3axon Ykpainu «IIpo €aunuii nepxxaBHUi
nemorpadiyHui peecTp Ta JOKYMEHTH, 1110 TOCBIAYYIOTh
IPOMAJITHCTBO YKpaiHu, NOCBIAYYIOTh 0COOY UM il
CTeLIaJIbHUM CTaTyC»;

4) 3akon Ykpainu «IIpo 3aXucTt nepcoHaabHUX TaHUXY;

5) [opsimok odopmieHHs, BUIa4dl, 0OMiHY, IEpECUIaHH,
BUJIyYEHHS, IOBEPHEHHS JICPKaBi, BU3HAHHS HEJIIHCHUM
Ta 3HUIICHHS MACTOpTa rpOMajTHUHA Y KpaiHu,
3arBepkeHul nocranoBoto Kabinety MiHicTpiB
VYkpainu Bin 25 6epesns 2015 p. Ne 302 (B pemaxiii
nocranoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Big 26 KOBTHA
2016 p. Ne 745);

6) [Topsimok odhopmieHHs, BUIa4dl, 0OMIHY, IEpECUIaHH,
BUJIyYEHHS, IOBEPHEHHS JICPKaBi, BU3HAHHS HEIHCHUM
Ta 3HUIIEHHS MACIopTa rPOMaJITHUHA Y KpaiHu JJIst
BUI3/1y 32 KOPOH, 3aTBEpXKEHUH TocTaHOBOO KabiHeTy
MinictpiB Ykpainu Bix 07 tpaBas 2014 p. No 152
(B penakitii mocranoBu Kabinety MiHicTpiB YKpaiHu Bij
16 nmuctomana 2016 p. Ne 1001);

7) IIpaBuia peectpaitii MicIis MPOKUBaHHSI, 3aTBEP/IKEH1
noctaHoBoro Kabinery MinicTpiB Ykpainu Big 2 6epe3Hs
2016 p. Ne 207;

8) IMopsimok Aep>kaBHOT peecTpallii peuoBHUX MpaB HA
HEpPYyXOMe MaiHO Ta iX 00T KEHb, 3aTBEPAKECHUN
noctanoBoto Kabinery MinictpiB Ykpainu Bij
25.12.2015 Ne 1127 (B penakitii moctaHoBu KaOinety
MinictpiB Ykpainu Big 28.11.2018 Ne 1019);

9) Posnopsimkenns Kabinety MinictpiB Ykpainu «Jleski
NUTaHHS HAJAaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT OPTaHIB
BUKOHABYOI BJIaJM Y€pe3 EHTPH HATaHHS
aaMiHicTpaTuBHUX mocayr» Big 16.05.2014 No 523-p;

10) [Hopsimok nep:kaBHOI peecTpalii FOPUANIHUX OCiO,
GI3MIHUX OCI10-TTIAMPUEMITIB Ta TPOMAJICHKHUX
(dopMyBaHb, 0 HE MAIOTh CTATyCy IOPUAUYHOI 0OCOOU
3aTBep/KEHUI HaKa3oM MiHICTepcTBa FOCTHUINT YKpaiHu
Bi1 09.02.2016 Ne 359/5;

11) Pimennst KuiBcbkoi Micbkoi paau «IIpo Bu3HaueHHs
nepetikiB aMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT, SIK1 HAJJAI0ThCS
yepe3 LEeHTPU HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT B MICT1
Kuesi» Bin 28.08.2016 Ne861/861;




12) Po3nopsiiskeHHs: BUKOHaBYOro oprany KuiBchkoi
micbkoi paan (KMZIA) «IIpo ynoBHOBaXKeHHS OCAI0BUX
0ci0 CKJIaJaTH MPOTOKOJIM MPO aIMIHICTPATUBHI
npaBonopyieHHs» Big 29.10.2014 Ne 1234 (13 3MiHaMu 1
JOTIOBHEHHSIMU, BHECEHUMU PO3MOPAIKEHHIMHU
KwuiBcbkoi MiChbKOi JiepkaBHOT aaqMiHICTpallii

Big 26 TpaBHs 2015 poky N 496, Bin 2 nunus 2016 poky
N 493, Bix 27 rpyans 2016 poxy N 1356)




