3ATBEPIKEHO

Haka3 xepiBHUKa anapaty
O0600HCHKOT paiioHHOi B MicTi Kueni
JepKaBHOI aJIMiHICTpaIlii

Bix 19.07.2018 poky Ne 171-OC

YMOBUA
NPOBeIeHHS KOHKYPCY

Ha 3alHATTS MOCAIHN Ha 3alHSITTS MOCAIU AEP>KaBHOT CITy>KOU KaTeropii «by» - HauanpHUKA BIIIUTY YIIPABIIHHS IEPCOHATIOM

O060110HCHKOI pailoHHOI B MicTi KueBi gep:kaBHOI aaMiHICTpaIii

3arajabHi yMoBH

[TocamoBi 000B’I3KH

- 3a0e3neyeHHs] BUKOHaHHA 3axoAiB B OOOJOHCHKIA paiioHHIM B MicTi KueBi neprxaBHiii
aJAMIHICTpaIlil IOA0 peati3alii Jep>KaBHOI MOJITUKHU 3 KaJPOBUX MUTaHb B OpraHax BUKOHABYO]
BJIAJM Ta HECEHHS MEPCOHAIBHOI BIAMOBIAAIBHOCTI 3a BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha BT
3aB/IaHb,

- opraHizailisi Ta KOHTPOJIb BHUKOHAHHS B YCTAHOBJIEHI CTPOKH PO3IMOPSKEHb TOJOBU Ta
OpYYEHb KEPIBHUKA arapary;

- po3nojil 00OB’s3KIB MK MpaIliBHUKaMH BTy, 3a0e3MeUeHHs] MIIBHUINCHHS iX J1JI0BOT
KkBaji(pikarii;

- 3a0e3MeueHHs] JOTPUMaHHs MpalliBHUKaMH BIJJUTY 3aKOHIB YKpaiHM 3 MHUTaHb JEpP>KaBHOI
CITY>KOU Ta 60pOTHOU 3 KOPYIIIIIEID, OXOPOHU TIpalli;

- MIArOTOBKA 1 3a0€3MeYeHHsI BUKOHAHHS TOTOYHUX Ta PIYHMX IJIaHIB pOOOTH BIIALIY;

- MIATOTOBKAa HOMEHKJIATYPHU CIpaB BIIAUTY, 3a0€3ME€UEHHS KOHTPOJIIO 32 MPAaBWIBHICTIO
dbopmyBaHHS 1 30epiraHHs crpas, IO MiJJISATAI0Th 3/1a4l B Aep>KaBHUM apXiB;

- y4acTh Yy PO3pOOJIEHHI CTPYKTYpH Ta IITAaTHOTO po3nucy OO00JIOHCHKOI pallOHHOI B MICTI
KueBl aepaBHOI aaMiHICTpallli, KOHTPOJIb PO3POOKU MOJIOKEHb Ta MOCAJAOBHX IHCTPYKUINA y
CTPYKTYypHHX mijipo3ainax O0onoHCkKOI paitoHHOT B MicTi KueBi aeprkaBHOi aamiHicTpartii (mai
— O6ononceka PJIA);

- 3a JIOPYYEHHSM TOJIOBH Ta KepiBHHMKa amapaty OO6osoHchkoi PJIA 3milficHeHHS mepeBipKu
NOTPUMAaHHs BUMOTI 3aKOHOJIaBCTBA PO MpaIll0 Ta JAEPKaBHY CIy>KOY, MpaBUJ BHYTPILIHBOTO
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CIIy>k00BOTO (TPYZAOBOI0) PO3MOPAIKY, €TUKH JEP>KaBHUX CITY>KOOBIIIB.

- 3MIACHEHHS TUTaHYBaHHS MPOQECIHHOTO HABYAHHS JEP>KaBHUX CIIyKOOBIIB OO00JI0HCHKOI
PJIA;

- y3arajbHEHHS MOTpeOHu Jep>KaBHUX CIY>KOOBIIIB y MiATOTOBIN, MiABUINCHHI KBajidikarii ta
BHECEHHS BIATIOBITHUX TTPOTIO3UIIINA;

- 3JIIACHEHHS OpraHi3alliifHOTO 3a0€3MeUYCHHS Ta Y4acTh B IIPOBEJACHH] OIIHIOBAHHS PE3YJIbTaTIB
CITY>KOOBOI JiSIIBHOCTI JIEPKABHHUX CITY>KOOBIIIB;

- BEJICHHSI BCTAHOBJICHOI 3BITHO-00JIIKOBOI JIOKYMEHTaIllii, TATOTOBKA JEPKABHO1 CTATUCTUYHOI
3BITHOCTI 3 KaJpOBHUX MUTaHb;

- aHaJI13 KUJIbKICHOTO Ta SIKICHOTO CKJIaay Aep>KaBHHUX CIYOOBIIIB;

- 00YMCIIEHHS CTaXXKy POOOTH Ta JAEP>KaBHOI CITY>KOU;

- BHECEHHS TPOMO3UIIIA IIOA0 3a0XOYCHHS Ta HArOPOHKEHHS IEPCOHATY IepKaBHUMH
HaropoJiaMu, BiJIOMYMMH 3a0X0UYyBAIbHUMU BiI3HaKaMU, BEJICHHS BIAMOBIAHOTO OOJIIKY;

- opradi3amis ckiaagaHas [Ipucsaru aep:kaBHOTO CITy)KOOBIISI 000010, SIKa BIIEPIIE BCTYMA€E HA
nepKaBHY CIIyK0y, opOpMIICHHS IOKYMEHTIB PO MPHUCBOEHHS BIJMIOBIIHUX PaHTIB JIep)KaBHUM
CITY>KOOBIISIM;

- 3abe3rnedyeHHs] MIATOTOBKM MarepiaiiB MO0 MPU3HAYEHHS HA T0CaJd Ta 3BUIBHECHHS
npailiBHUKIB O6050HCHKOI PJIA;

- 3IIIICHEHHST KOHTPOJIIO 32 BCTAHOBJICHHSIM Ha/10aBOK 3a BUCIIYTY POKIB;

- (hopmyBanHs rpadiky BIAIMYCTOK MEPCOHAITY;

- 371liCHEHHsI POOOTH, MOB’A3aHO1 13 3alIOBHEHHSM, OOJIIKOM 1 30€piraHHsAM TPYIOBUX KHHKOK
Ta 0COOOBUX cIpaB (0COO0OBUX KapTOK) npauiBHUKIB O0onoHCbKoi P/IA;

- OTpalllOBaHHS JIMCTIB TUMYACOBOI HEMpPaIle3/1aTHOCTI;

- 3a0e3ne4YeHHs] Oprasi3alii MPOBEACHHS CIELialbHOI NEPEBIPKH 100 0Ci0, SIKI MPETEHAYIOTh
Ha 3alHSTTS MOCa]] AepxKaBHO1 ciryx 0 B O00moHChbKINA PJIA;

- 3a0e3mnedeHHs] OpraHizaiii MPOBEACHHSA TMEPEeBIPKU JOCTOBIPHOCTI BIAOMOCTEHM I10J10
3aCTOCYBaHHS 3a0OpOH, TependadyeHUX YacTMHAMHM TPEThOI 1 4eTBepToro crarTi 1 3akoHy
Ykpaiau «[Ipo ouniieHHs Biaany», MArOTOBKA JOBIIOK MPO 11 pe3yIbTaTH;

- 3IIACHEHHS  OOJiKy  BIMCHKOBO30OOB’SI3aHMX 1  NPHU3OBHUKIB Ta  OpPOHIOBAHHS
BilICbKOB03000B’ s13aHNX O0010HCHKOT PJIA;

- BIATIOBITAJIbHICTH 32 BUKOPUCTAHHS MaifHa, YCTaTKYBaHHSI Ta JIOKYMEHTIB, 1110 3HAXOIAThCS Ha
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00Ky y B,
- MPOBEJCHHS 1HIINOI pOOOTH, MOB’SI3aHOI 13 3aCTOCYBaHHSIM 3aKOHOJABCTBA IPO MpAIl0 Ta
NepIKaBHY CIYXKOY.

YMOBH oru1aTu mpaiii

[Tocanoswmii oknaz - BignmoBigHO 10 IlocTtanoBu KaGinery MinictpiB Ykpainu Binx 18.01.2017
Ne 15, magbaBkm, morutatu Ta mpemii -BiamoBigHO m0 crtatTi 52 3akony Ykpainu «Ilpo
JEp/KaBHY CIIYyXKO0Yy»

Indopmaliis mpo CTPOKOBICTH YU
0OC3CTPOKOBICTh  MPU3HAYEHHS Ha
nocazuy

0e3CTPOKOBO

[Tepenik TOKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUTSL y9acTl B KOHKYPCI, Ta CTPOK 1X
TTOIaHHS

1) komist macnopTa rpoMaasiHuHa Y KpaiHu;

2) MAChMOBA 3asBa MPO y4acTh y KOHKYpCl 13 3a3HaYEHHSIM OCHOBHHUX MOTHBIB /10 3alHSATTSA
mocau JIep:KaBHOI cIy:k0u (3a popmoro 3rigHo 3 gogaTkoM 2 [lopsiaky mpoBeAeHHS KOHKYPCY
Ha 3alHATTS MOCaJ] AEPKABHOI CIYX,OH), 10 SIKO1 JOJAETHCS PE3IOME Y JOBUIbHIN (opMi;

3) nuceMoBa 3asdBa, B AKId oco0a MOBIAOMIISE, IO 10 HEI HE 3aCTOCOBYIOThCA 3a00POHU,
BHU3HAUEHI YaCTUHOIO TPEeThOl abo uyerBepToro crarti | 3akoHy Ykpainu «llpo ounmieHHs
BJIaJN», Ta HAJA€ 3rojly Ha MPOXOJKEHHs MEPEBIPKU Ta ONPUIIIOJHEHHS BIIOMOCTEW CTOCOBHO
Hel BIATOBITHO JIO 3a3HAYEHOro 3aKOoHY a0o KOMilo JOBIJKHM BCTAHOBICHOI (OpMH TIpo
pe3yJbTaTH TaKoi MEPEBIPKH;

4) xormis (Korii) TOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHan MOCBIAYEHHS aTecTarlii 110,10 BUIBHOTO BOJIOJIIHHS IEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3a1IOBHEHA 0CO0OBA KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;

7) nexnapailisi ocoOM, YINOBHOBA)KEHOI Ha BHMKOHaHHS (YHKILIM naepxkaBu abo MICIIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHS, 332 MUHYJIUH PiK

Jloxymentn npuiimarotrscs 10 18 roa. 00 xB. 06.08.2018 poky.

Micrie, yac Ta qjaTa moyaTky
MIPOBEICHHS KOHKYPCY

09.08.2018 poxky, mouatox o 10.00 rox.
04205, m. Kuis, Byn. Mapmana Tumonienka, 16.

[Ipi3Buiiie, iM’s Ta MO GATHKOBI,
HOMeD TenedoHy Ta aapeca
€JICKTPOHHOT MOIITH 0CO0H, sIKa
HaJla€ JO0IaTKOBY 1H(opMailito 3
MTATaHb MTPOBEJACHHS KOHKYPCY

Maciok Ipuna AnatoniiBHa, T. (044) 426-85-45
kadryorda@ukr.net



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/246-2016-%D0%BF/print1462264369150476#n199
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14
mailto:kadryorda@ukr.net
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KBauaidikaniiini BumMmoru

Ocsita

Buma ocBita cryneHns cneriaigicrta/maricTpa.

JlocBig poboTu

JlocBig poboTH Ha TIocaiax JaepxkaBHOI Ciry)0u kateropiii "b" uu "B" abo mocBix ciayx0u B
OpraHax MICIIeBOT0O caMOBpsIIyBaHHs, a00 TOCBiA poOOTH Ha KEPIBHUX MOCAIax
MiIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliii He3aJIeHO BiJl (JOpMHU BIACHOCTI HE MEHIIE OJTHOTO

POKYy.

BosoinHs 1epKaBHOK MOBOIO

BUILHE BOJ'IOI[iHHiI ACPKaBHOIO MOBOIO

Bumoru a0 KOMIIETEHTHOCTi

Bumora

KommoHeHTH BUMOTH

YMIHHS PaLIOBaTH 3
KOMII’ FOTEPOM

1)
2)

JIOCTATHIN pIBEHb KOPUCTYBAHHS KOMII FOTEPHUM OOJIaJHAHHIM Ta 0()ICHOIO TEXHIKOIO;
3HaHHS Mporpam enekTpoHHoro AokymeHTooOiry (ACKO/ ta ixmi), mocBig pobotu 3
BEJUKHUM 00’eMOM 1H(OpMaIlli Ta BMIHHS 31MCHIOBAaTH MOro aHai3.

J1710B1 SIKOCTI1

1)
2)
3)
4)

BMIHHS CBOEYACHO BUSBIIATH 1 MOMEPEKYBATH MOXKJIUBY MPOOJIEMHY CUTYAIIi0;
BMIHHS €(eKTHBHOI KOOPAUHAIII 3 THIITUMH;

BMIHHS BUPIIITYBaTH KOMIUICKCHI 3aB/IaHHS;

3/IaTHICTh BUPINTYBATH KOHMIIKTHI CUTYAITI].

Oco0ucCTICHI IKOCTI

5)
6)
7)
8)
9)

aHAIITAYH1 3110HOCTI;

JMCIIMILTIHA 1 CUCTEMHICTB;

caMOOpTraHi3allis Ta Opi€HTallisl Ha PO3BUTOK;
JTUTIOMAaTUYHICTh Ta THYYKICTb;

BMIHHS BUPIITYBaTH KOMILUICKCHI 3aBJIaHHS,

10) BMiHHS MpaIfOBaTH B CTPECOBHMX CUTYAIlisIX;
11) BiAMOBIAAIBHICTS;

12) yBaXXHICTh 110 JCTAJICH;

13) BMiHHS MpAIIOBATH B KOMAHII;

14) oprani3ailis i KOHTPOJIb POOOTH.

IIpodeciiini 3HAHHA

Bumora

KoMmmnoneHTH BUMOTH

3HaHHSA 3aKOHOJABCTBA

1)
2)

Koncrurytis Ykpainu;
3akoH Ykpainu: «IIpo nepxaBHy Ciiyx0y»,
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3) 3axon Ykpainu: «IIpo 3amobiraHHs KOpPyIIii»,

4) 3axon Ykpaiuu «IIpo cTonuiro Ykpaiau - micto-repoit Kuiby;
5) 3akon Ykpainu «IIpo micIieBi aeprkaBHI aqMiHiCTparii»;

6) 3akon Ykpainu «[Ipo moctyn mo myOsaiuHoi iHGopMartii;

7) 3axoH Ykpaiau «IIpo 3aXHCT MepcoHATLHUX JAHUXY;

8) 3akon Ykpainu «IIpo iHpopmariiroy.

3HaHHS CIEIiaTbHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, IO MOB’s3aHE 13
3aBJaHHSIMU Ta 3MICTOM pOOOTH
JepP>KaBHOTO CITYKOOBIIS
BIIITOBIIHO O II0CA0BOI
THCTPYKIIIT (TIOJIOKEHHS TIPO
CTPYKTYPHUH TIAPO3/ILI)

1) Kopekc 3aKkoHIB Ipo mpaio YKpainu;

2) 3axoH Ykpainu «[Ipo BiamycTkm»;

3) 3akon Ykpainu «IIpo 3araibHO000B'I3KOBE JIep:KaBHE COIiaJIbHE CTPaXyBaHHS»;

4) 3akon Ykpaiau «IIpo ouunmieHHs BiIaamy»;

5) IlocranoBa KabGinety Minictpie Ykpainu Big 04.07.2012 Ne 605 «IIpo 3aTBepKeHHS
[Topsiaky BiAIIKOMYBaHHS Hemepen0adyBaHUX BUTPAT JEPKABHOTO CIY>KOOBIS y 3B'A3KY 3
HOT0 BIIKIIMKAHHSM 13 HIOPIYHOT OCHOBHO1 200 JI0JIaTKOBOI OTUIAYyBAaHUX BIJITYCTOKY;

6) IlocranoBa KaGinery MinictpiB Ykpaiau Big 25.03.2016 Ne 229 «IIpo 3arBepmKeHHS
[lopsaaky oGUHCIEHHS CTaxy JEp>KaBHOI CIIyKOn»;

7) TlocranoBa KabGinery MinictpiB Ykpaiau Big 25.03.2015 Ne 171 «IIpo 3aTBepmKeHHS
[Topsinky mpoBeneHHS CHEIladbHOI MEPEBIPKU CTOCOBHO OCI0, Kl MPETEHAYIOTh Ha 3aUHSTTS
nocaj, Skl TmependavyaroTh 3alHATTA BIAMNOBIIAJBHONO ab00 OCOOJMBO  BIAMOBIIATBHOTO
CTAaHOBUIIIA, Ta MOCAaJ 3 MIJBUIIEHUM KOPYNUIMHUM PHU3UKOM, 1 BHECEHHS 3MIH [0 JESKHX
noctanoB Kabinety MiHicTpiB Ykpainu»;

8) Ilocranoa KaGinery MinictpiB Ykpainu Big 06.04.2016 Ne 271 «IIpo 3aTBepKCHHS
KpUTEPIiB BU3HAUEHHS IMEPEIIKY MO0ca] MpaliBHUKIB JEp:KaBHUX OpraHiB, SKI BUKOHYIOTh
(GyHKLIT 3 00CTYyroByBaHHS»;

9) IlocranoBa KabGinery MinictpiB Ykpainu Big 06.04.2016 Ne 270 «IIpo 3aTBepmKeHHS
[Topsinky HamaHHS JepP>KaBHUM CITYKOOBIISIM JIOJJaATKOBHUX OTUIAYyBaHUX BIAMTYCTOKY;

10) ITocranoBa KabGinety MinictpiB Ykpainu Big 23.07.2017 Ne 640 «IIpo 3aTBepKeHHS
TunoBoro mops/Ky MpOBEJCHHS OIIHIOBAHHS PE3YJIbTaTiB CIYy:KO0BOI1 MISIILHOCTI JEp>KaBHHUX
CITyKOOBIIIBY;

11) ITocranoBa KabGinery MinictpiB Ykpaiau Big 25.03.2016 Ne 246 «IIpo 3aTBepmKeHHS
[Topsaky mpoBeAeHHS KOHKYPCY Ha 3aiHATTS MOca JeP>KaBHOT CITy:KOn;

12) ITocranoBa KabGinery MinictpiB Ykpainu Big 24.06.2016 Ne 393 «IIpo 3aTBep/KeHHs
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[Topsinky TpoBemeHHS CiIy’)kKO00BOTO po3ciiayBaHHs HarmioHanmbHUM areHTCTBOM 3 THUTaHb
JIEp’KaBHOI CIIy:kO0u a00 HOro TepuTOpiaJlbHUMHU OpPraHAMH CTOCOBHO KEpIBHHKA JEp>KaBHOI
CIIy0H B Iep’KaBHOMY OpTaHi Ud JEp>KaBHOTO CITY>KOOBIIS BUILIOTO OPTaHy»;

13) [TocranoBa KabGinery MinictpiB Ykpainu Big 06.04.2016 Ne 289 «IIpo 3aTBep/KeHHS
[TonoxeHHs Mo 3aCTOCYBAaHHS CTUMYJIIOIOUUX BUILIAT AEPKABHUM CITY>KOOBLISIMY;

14) ITocranoBa Kabinety MinictpiB Ykpaiau Big 20.04.2016 Ne 306 «IIutaHHS TPUCBOEHHS
paHriB JIepKaBHUX CIY>KOOBIIIB Ta CHIBBIJHOIICHHS MDK paHTaMH JICP)KaBHUX CIIY»KOOBIIIB 1
paHramMu  IOCaJOBUX OCI0  MICIIEBOTO  CAMOBpSJIyBaHHS, BINCHKOBUMHU  3BaHHSIMH,
JTUTUIOMAaTHYHAMH PaHTaMU Ta IHIIAMH CIICIiaTbHUMH 3BaHHSIMI;

15) Hakaz MinictepcTBa mpamni Ykpainu, MiHicrepctBa roctunii Ykpaiau, MiHicrepcTsa
COLIIAIBHOTO 3axXUCTy HaceleHHs Ykpainm Big 29.07.1993 Ne 58 «IIpo 3arBepixeHHS
[HCTpyKLII MpPO MOPSAOK BEACHHS TPYAOBHX KHIXKOK IPAIlIBHUKIBY;

16) Haka3z MinictepctBa toctuiii Ykpainu Big 18.06.2015 Ne 1000/5 «IIpo 3aTBepmxeHHs
[IpaBun opranizaiiii JiJI0BOJACTBA Ta ApXIBHOTO 30€piraHHsl JOKYMEHTIB Yy J€p>KaBHUX OpraHax,
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPsITyBaHHsI, Ha MIIMTPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1 OpPTaHi3aIlisiaxy;

17) Haka3 HarioHaapHOTrO areHTCTBa YKpaiHu 3 MUTaHb JAepkaBHOT ciyxom Bix 22.03.2016 No
64 «IIpo nopsimok BeeHHs Ta 30epiraHHs 0COOOBUX CITPaB JACPKABHUX CITYKOOBIIIBY;

18) Haka3 MinictepcTBa coriaibHoi mositukd Ykpainu Big 13.06.2016 Ne 646 «IIpo
3aTBEP/KEHHS THUIMOBOrO TMOJIOKEHHS MPO TMPEMIIOBAHHS JCPKABHUX CIIY>KOOBIIIB OpraHiB
JIep>KaBHOI BIIaJU, IHIIKMX JEp>KaBHUX OpPraHiB, iXHIX amapatiB (CEKpeTapiaTiB)y»;

19) Hanionaneuuii kinacudikarop Ykpainu «Knacudikarop mpodeciin» JIK 003:2010.

B.o. HauanpHUKa BIAAUTY YIPaBIiHHS IEPCOHATIOM I. Macrok



