3ATBEPIKEHO

Haka3s kepiBHUKa amapaty
O060710HCHKOT PafOHHOT B MICTI
Kuesi nep:xaBHOi anMiHicTparrii
Bix 19.04. 2018 poky Ne 85 - OC

YMOBHA
MpOBeIeHHsI KOHKYPCY

HA 3aMHATTS BAKAHTHOI MOCAIU ACPKABHOI CJIYKOU
karteropii «B» — rosioBHoro cneniaJicra Bigainy (LleHTpy) HagaHHuA
agMinicTpaTuBHUX mocayr O0o10HCHKOI pailoHHOoI B MicTi KneBi nepxxaBHoi

aaMiHicTpauii

3araabHi yMOBH

ITocanoBi 000B’A3KH

— Hananus cy6’ekTam 3BepHEHb BUUepnHOi iH(opMallii i KOHCYIbTalliN
1010 BUMOT Ta TOPSAKY HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

— Bugaua abo 3a0e3MedyeHHs HAJCUIAHHA Yepe3 3aco0M MOIITOBOIO
3B’3Ky (B pasi mependaueHHs 3aKOHOJIABCTBOM) CyO’€KTaM 3BEPHEHb
pe3ysbTaTiB HaAAHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT (Y TOMY YHMCII PillICHHS
PO BiIMOBY B 33[I0BOJICHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEpHEHHS), TOBIIOMIICHHS
PO MOXIJIMBICTh OTPHUMAHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, O(GOPMIIEHUX
cy0’eKTaMH HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

— opraisaijiiiHe 3a0e3ne4yeHHs HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
cy0’eKkTamu iX HaJlaHHS,

— MATOTOBKAa IHUCTIB-BIAMNOBiIEH Ha 3BEPHEHHS OpraHiB JAeprKaBHOI
BJIa/IM TA OPTaHiB MICIIEBOTO CAMOBPSIIYBaHHS, (PI3HUHUX Ta FOPUAMUHUX
0ci0, a TakoX TPOMAJCHKUX O00’€HaHb 3 MHUTAHb IO BIAHOCITHCS IO
noBHOBaxkeHb Biainy (LleHTpy);

— NPUMHATTSA y4yacTl B OpraHi3aiii Ta NpOBEIEHHI HapajJ, CEMIHapiB,
KOH(epeHLi 3 NuTaHb, L0 BIAHOCATHCA 1O TOBHOBAXEHb BIAJLITY
(Lentpy);

— NIATOTOBKA MPOEKTIB pO3NOpSAKeHb Ta Haka3iB (O00JO0HCHKOI
paifonHoi B Micti KueBi nepkaBHOI agmiHICTpauii 3 NUTaHb, IO
BiJTHOCSITHCSI /IO IOBHOBAKEHD BIJIILIY;

— BEJCHHSI HOMEHKJIATYpH CIIpaB BiAJALTY;

— BUKOHAHHS IHIMUX JOpy4YeHb KepiBHUKa Bigainy (Llentpy), mro
BiJTHOCSITHCSI 1O IOBHOBA)KEHb BIJIILTY.

YMoBH orutatu mpaii

[TocapoBmit oknax - BigmoBigHO A0 IlocranoBu KaGinery MiHicTpiB
Vkpainu Big 18.01.2017 Ne 15 nanbaBku, AOMIaTH Ta IPEeMii BiAMIOBIIHO
1o crarti 52 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»

Indopmartis mpo cTPOKOBICTH
91 6€3CTPOKOBICTH
NpU3HAYEHHS Ha 110CaTy

besctpokoBo

[lepenik TOKyMEHTIB,
HEOOXITHUX JIJIs y4acTi B
KOHKYpCI, Ta CTPOK iX
MOJTAaHHS

1) Komist macmopTa rpomaisiHiHa Y KpaiHu;

2) mUChMOBa 3asiBa MPO y4acTh y KOHKYpCI i3 3a3HAUCHHSIM OCHOBHHUX
MOTHBIB LIOJ0 3aHATTS MOCATU JOEp>KaHOI CIy:KOH, 70 SIKO1 JOJa€ThCs
pesioMe y TOBUIbHIHN Gopmi;

3) muchMoOBa 3asBa, B SKid 0coba moBigoMIIsgE, IO 10 Hel He
3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHM, BH3HA4eHI yacTmHOO 3 abo 4 crarti |




3akony VYkpainu «lIpo ouMileHHS BiIaaAN»,
MIPOXOJKCHHS TIEPEBIPKU Ta HA ONPHITIOTHEHHS;
4) xormis (korii) JoKyMeHTa (JOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHai TOCBigYeHHS arecTaimii [OJ0 BUILHOTO
JIepKaBHOIO MOBOIO;

6) 3amoBHEeHa 0cO0OBA KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;

7) nmexmapariisi ocoOH, YIIOBHOBa)KCHOI Ha BUKOHAHHS (YHKI[H JepKaBu
a00 MiCLIEBOTO CaMOBPSAYBaHHs, 32 MUHYJIUHN PIK.

Tepmin npuitaaTTs fokymenTtiB: 1o 07 tpaBus 2018 poky mo 18 rog.
00 xB. (18 xaneHmapHUX IHIB 3 JHS ONPUJIOJAHEHHS iHpopMarii 1po
MpoBeeHHS KOHKYpCY), 04205, m. Kuis, By;n. Mapmana Tumomienka, 16,
Kab. 424;

Ta HaJae 3roJay Ha

BOJIOIIHHS

JlaTa, yac 1 Miciie MpoBEACHHS
KOHKYPCY

11 tpaBus 2018 poky, nmoyatok o 9.00 rog.
04205, m. Kuis, Byn. Mapmana Tumomenka, 16;

[IpizBue, iM’s Ta 1MO-
06aTpKOBi, HOMEp TenedoHy Ta
azipeca eJIEKTPOHHOI TOIITH
ocoOwu, sika HaJa€e J0AaTKOBY
iHdopmartito 3 TuTaHb
MIPOBEICHHS KOHKYPCY

Mactok Ipuna AnaromniiBaa, 1. (044) 426-85-45
kadryorda@ukr.net

KBanidikauiiini BumMoru

Ocsira

Buia ocBita He HIDKYE CTYIICHS MOJIOJIIIOro OakanraBpa abo O6akaiaBpa.

JlocBin poboTu

He notpeOye

Bononinus gepxaBHOIO
MOBOIO

BinbHe BOJIOTIHHS IEPKaBHOKO MOBOIO

BuMorn 10 KoMIeTeHTHOCTI

Buwmora Kommionentn Bumoru
Komanana po6ora ta - BMIHHSI MTPAIIOBATH B KOJIEKTHBI,
B3a€EMOJIS - BMIHHSI €(DEeKTUBHOI KOMYHIKaIlli;

SIkicHe BUKOHAHHS
IIOCTAaBJICHUX 3aBAaHb

- Oprasisaiis Ta IJaHyBaHHS pOOOTH;

- cucTemaTu3anis iHdopmartii;

- IPaKTUYHE 3aCTOCYBaHHS aKTiB 3aKOHO/IABCTBA,;

- IOPSIZIOK POOOTH 13 JOKYMEHTAIII€1O;

- OCHOBHM 3arajlbHOro JIJIOBOJICTBA Ta apXiBHOI CIIPaBH;

- 3/1aTHICTh MaKCUMaJIbHO BUKOPHCTOBYBATH BJIACHI MOKJIMBOCTI;
- HEYINIEPEDKEHICTh T 00’ €KTUBHICTb.

Texuiuni 3aBaanHs

- 3HAHHA 3arajJbHUX MPUHLHUIIB poOOTH 1HGOPMALIIHUX TEXHOJOTIH;
- JOCTaTHIN piBE€Hb KOPUCTYBAaHHS KOMII IOTEPHHM OO0JaJHaAHHAM
Oprasi3aiiifHoI0 TEXHIKOIO.

Ta

OcobucTi KOMIETEHIIIT

1) BiAMOBITAIbHICTB;

2) CUCTEMHICTb 1 CaMOCTIHHICTH B po0OTi;

3) yBaXXHICTb J10 JIeTalei;

4) camoopranizariisi Ta Opi€HTaIlisl HA PO3BUTOK;
5) KOMyHIKaOETbHICTb,

6) CTpeCOCTIMKICTB.

IIpodeciiini 3HaHHA

Bumora

KomMnonenTu Bumoru

1. 3HaHHS 3aKOHOIAaBCTBA

3HaHHA:

- Koncruryuis Ykpainu;

- 3akoH Ykpaiau «IIpo nepxaBHy CIIyx 0y»;

- 3akoH Ykpainu «IIpo 3amobiraHHst KOPYHIii».

2. 3HaHHA CIIEIaIFHOTO

3HaHHS:



mailto:kadry_orda@ukr.net

3aKOHOJIaBCTBA, I1I0 OB’ A3aHE
13 3aB/IaHHSMH Ta 3MICTOM
pOOOTH IepP’KaBHOTO
CITy>k00BIIS BiIOBITHO JI0
MOCa0BOI IHCTPYKITIT
(OJI0XKEeHHS TIPO
CTPYKTYPHHUH T1IPO31IT)

1) 3axon Ykpainu «I[Ipo micieBi aepkaBHi aaMiHICTpaIIii»;

2) 3akoH Ykpainu «IIpo cronuio Ykpainu - micto-repoit Kuisy;

3) 3akon Ykpainu «IIpo miciieBe caMoBpsiiyBaHHs B Y KpaiHi»;

4) 3akon Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHI MOCITYTHY;

5) 3akon Ykpainu «IIpo rpomaasHcTBO YKpaiHmy,

6) 3axon Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS TPOMAISIHY;

7) 3akon Ykpainu «IIpo goctyn 10 my6miuHoi iHbopMarii;

8) 3akoH Ykpainu «[Ipo €xauHnii nepxkaBHUI geMorpadiuHuii peecTp Ta
JIOKYMEHTH, 1110 ITOCBIIUYIOTh 0CO0Y 4H ii crieliaabHUN CTaTycy,

9) IlocranoBa Kabinery MinictpiB Big 07.05.2014 Ne 152 «Ilpo
3aTBEp/UKEHHS 3pa3ka OiaHka, TexHiyHoro onucy Tta Ilopsaaky
odopmieHHs, Buaadi, 0OMiHYy, NEpEeCHIaHHs, BHJIYYCHHS, [MOBEPHEHHS
JiepKaBl, BU3HAHHS HEIIMCHUM Ta 3HUILEHHS Hacrnopra IpoMaJsHUHA
YKpainu 71 BUI3Ly 32 KOPAOHY;

10) TlocranoBa Kab6inery MinictpiB Bim 25.03.2015 Ne 302 «IIpo
3aTBEp/UKCHHSI 3pa3ka OnaHka, TexHi4YHOTO onucy T1a [lopsaky
Odopmnenns, Bunayi, 0OMiHy, MEepECUIaHHS, BUIYYCHHS, MOBEPHEHHS
JepKaBi, BU3HAHHS HEIIMCHUM Ta 3HHUINEHHS HacropTa TpOMajsHHHA
VYkpaiau»;

11) Posnopsimkennst Kabinery MinictpiB  Vkpainu Big 16.05.2014
Ne 523-p, «Jleski muTaHHS HATaHHS AJAMIHICTPATHBHHUX IOCIYT OpPraHiB
BUKOHABUO]i BJIa/IM Yepe3 LIEHTPU HaJlaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT»;
12) IlpaBuia opranizaiii AiJIOBOJCTBA Ta apxiBHOro 30epiraHHs
JOKYMEHTIB Yy  JIepXKaBHMX  OpraHax, OpraHax  MiCLIEBOIO
CaMOBpSIIYBaHHS, HA WIANPHEMCTBAX, B YCTAHOBAaxX 1 OpraHi3aIisx,
3aTBep/uKeH1 HakazoM MinictepcerBa FOctunii Ykpainu 18.06.2015

Ne 1000/5;

13) Pimennst KuiBcbkoi micbkoi paau Bix 28. 07. 2016 poky

Ne 861/861 «IIpo Bu3HAYEHHS MEPEITiKiB aAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, SKi
HAJAIOTHCS Yepe3 IeHTPU Ha/laHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT B MICTi
Kuesiy.

HauanbHuk Bigauty
YIPABIIHHS IEPCOHATIOM

A. I'pankin




