3ATBEPJKEHO

HaKa3 KepiBHUKA anapary
O6o0HCHKOT paitonHOT B MicTi KueBi
Jep>KaBHOI aMIHICTpaIii

Big 27.11.2018 poxy Ne 304-OC

YMOBHA
NpOBeAeHHS KOHKYPCY

Ha 3aMHATTS MMOCau JepKaBHOI ciyx0u kateropii «b» - 3acTynmHuKa HadaIbHUKA BIJIILUTY OpraHizallii Ji7I0BOCTBA, KOHTPOJIIO Ta
3abe3MeueHHsl 10CTyny J10 myosriunoi iHpopmarllii O0010HCHKOT palioHHOi B MicTi KueBi nepxaBHOi agMiHicTparlii

3aranbHi yMOBH

[TocamoBi 000B’13KH

- 3/IIHCHEHHS KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSAM CTPYKTYPHUMHU mifipo3aiiamMu OO00JIOHCHKOI palloHHOT
B MmicTi KueBi gepskaBHO1 agMiHicTpallii akTiB Ta gopydeHb lIpesunmenra Ykpainu, Kabinery
MiHicTpiB YKpaiHu, aKkTiB IHIIMX IIEHTPAJIbHUX OpPraHiB BUKOHABYOiI BIAJd, PO3MOPSIKEHDb 1
nopyuenb roinoBu OO0o0yoHCHKOI paiioHHOT B MicTi KueBi nepskaBHOi amMinicTpanii (mam —
O6omnonceka PJ1A);

- 3JIHCHEHHS KOHTPOJIO 3a JIOTPUMAHHSAM €IWHOI CHCTEeMH 3 JIUIOBOJCTBa B arapari
O6o0m0HCHKOT PJIA;

- 3MICHEHHS KOHTPOJIO 3a CBOEYACHHM pO3MVISIIOM Ta TMPOXOKCHHSIM JIOKYMEHTIB B
O6omoncekiii PJIA;

- peecTparllisi, CKaHyBaHHS Ta Iepefada 3a MpU3HAYCHHSIM KOmii po3nopsakeHb OO00I0HCHKO]
PIIA, dopmyBaHHS 3BITIB MpO iX BUKOHAHHA Ta TMepeaady s PO3MIMICHHS Ha CauTi
aJMIHICTpaIIiT;

- HaJaHHSI CTPYKTypHUM Tigpo3ainam OoOosoHcbkoi PJIA  MeTrogudHOi JOIMOMOTH B
yIOCKOHaNeHHI (hOPM 1 METOIB pOOOTH 3 JOKYMEHTAMH,

- 3MIICHEHHSI MEPEBIPKU B CTPYKTYpHUX miaposninax Oo6onoHckkoi PJIA crany opranizaiii
T1JI0BOJICTBA Ta KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHAM CITY»KOOBO1 KOPECITOHICHITIT;

- MIATOTOBKA 13a0€3MeUeHHsI BUKOHAHHS MTOTOYHUX Ta PIYHUX IJIaHIB pOOOTH BIAALTY;

- 3HOiiiCHEHHs peecTpailii, odopmieHHs, O0O0JiKy Ta 30epiraHHs JIOKYMEHTIB MPOTITOM
YCTAHOBJIEHOTO TepMiHy MpuiHATHX O00M0HCEKOI0 PJIA;




2

- 3a0e3nedeHHs (hopmyBaHHS, oopMIIEeHHS 1 30epiraHHs crpas, IO MAJIATAIOTh 3/1adl B apXiB
3a CBOIM HampsIMKOM poOOTH;

- CKJaJCHHS HOMEHKJIATypH CIpaB BiAally, 3a0€3MeUeHHs KOHTPOJIIO 3a MPaBWIBHICTIO
dbopmyBaHHs cripaB, opopMIIeHHs 1 30epiraHHs CHpaB, 110 MIJJISATAI0Th 3/1a4l B apXiB;

- y4acTh y pO3poOIll IOBIIHUKIB Ta IHIIMX MOCIOHUKIB HEOOXITHUX JJIsi POOOTH MpalliBHUKIB
O6omonrCHKOT PJIA,;

- 3MIACHEHHS MPUHOMY, peecTparlii, mepeaBaHHs, 3a MPU3HAYCHHAM, 30€piraHHs Ta BEACHHS
0071Ky 10KyMeHTIB 3 rpudom «ICK»;

- y4acTh y po3poOIll IOBIIHUKIB Ta IHIIMX MOCIOHMKIB HEOOXITHUX JJIsI POOOTH MpalliBHUKIB
O6omo0HCHKOT PJIA,;
- BeJICHHS OOJIIKY MOCTiiHO Aitounx koMmiciit O6omoHchkoi PJIA;
- TITOTOBKA MPOCKTIB PO3MOpsHKeHb royioBu O0010HCHKOT P/IA 3 muTaHb, 110 HaleXaTh J0
KOMITETEHITIT BiIITY;
- 3a0e3ne4yeHHs] TOTPUMAHHs MpalliBHUKAMU BIJJUTY 3aKOHIB YKpaiHU 3 NUTaHb JEpPKaBHOI
CITY’>KOHU Ta O0pOTHOH 3 KOPYIIIIEH0, OXOPOHH TIparli;

- BEJICHHSI BCTAHOBJIEHO1 3BITHO-00IIKOBO1 JIOKYMEHTAIlli, MATOTOBKA JE€PKABHOT CTATUCTUYHOT
3BITHOCTI 3 MUTaHb, [0 HAJIEXKATh JI0 IOBHOBAXEHB BIIJILTY;
- BIJIMTOBIIAJIBHICTh 32 BUKOPUCTAHHS MaifHa, YCTaTKYBaHHS Ta JOKYMEHTIB, IIIO 3HAXOIATHCS Ha
00JIIKY y B,

YMOBH OIIIaTH Tparii

[TocamoBwmii oknax - BignoBigHo 10 [loctanoBu KaGinety MinictpiB Ykpainu Big 18.01.2017
Ne 15, magbaBku, MorutaTH Ta MpeMii -BiamoBimHO mo crarti 52 3akony Ykpainm «IIpo
JIEp>KaBHY CITYXKOY»

[apopmariis Tpo CTPOKOBICTH YU
0€3CTPOKOBICTh ~ MPHU3HAYCHHS  Ha
nocauy

0e3CTPOKOBO

[Tepenik TOKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUISl y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MOoJAaHHs

1) kormisg macmopTa rpoMaasiHIHA Y KpaTHH;

2) nrChbMOBA 3asBa MPO y4acTh y KOHKYPCI 13 3a3HAUYEHHSIM OCHOBHMX MOTHBIB 10 3aUHSTTS
MOCAJIA IEP>KaBHOI CITYKOH, J10 AKO1 JOJAAETHCS PEe3OMe Y TOBUIbHINA Qopmi;

3) nuceMoBa 3asiBa, B sKiii 0co0a MOBIIOMIISIE, 11O JI0 HEI HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHU,
BU3HAYEHI YACTUHOK TPEThOrO abo0 uerBepToro cTaTTi 1 3akony Ykpainu «lIpo ouurneHHs
BIAJU», Ta HAaJla€ 3roJly Ha MPOXOJKEHHs MEPEBIPKU Ta HA ONPWIIOJHEHHS B1IOMOCTEH
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CTOCOBHO HEl BIAMOBIAHO JI0 3a3HAUYEHOT0 3aKOHY;

4) komis (Korii) JOKyMeHTa (JIOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) MoCBiMYCHHS aTeCTallii 11010 BUTEHOT'O BOJIOJIIHHS JIEPKaBHOIO MOBOIO;

6) 3aroBHEHa 0COOOBa KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pPa3Ka;

7) nexmapanisi ocoOHM, YIOBHOBa)XKEHOI Ha BUKOHAHHS (YHKUINA aepxaBu abo MiCUEBOTO
CaMOBpSsIJTyBaHHsI, 32 MUHYJUHN PIK.

8) s3asBa PO BIACYTHICTH 3a00PrOBaHOCTI 31 CIUIATH aIMEHTIB Ha yTPUMAaHHS IUTUHHU,
CYKYITHUH PO3MIp SKOI TIEPEBHINYE CyMy BIAMOBIAHUX IIATEXKIB 3a IIICTh MICAIIB 3 JHS
npea’ IBJICHHS BUKOHABYOTO JIOKYMEHTA JI0 PUMYCOBOT'O BUKOHAHHS.

HoxymenTtu npuitMarotbest 10 18 roa. 00 xB. 12.12.2018 poky.

Micrie, yac Ta gata mo4aTky
IPOBEJICHHS KOHKYPCY

17.12.2018 poky, nmoyatok o 10.00 rog.
04205, m. Kuis, Byn. Mapmana Tumolnenka, 16.

[Ipi3BuIe, iM’s Ta MO OATHKOBI,
HOMep TenedoHy Ta aapeca
CJICKTPOHHOT TIOIITH 0COOH, KA
HaJa€e J01aTKOBY 1HGOPMAIIIO 3
IUTaHb TPOBEJCHHS KOHKYPCY

Maciok Ipuna AnatomiiBaa, T. (044) 426-85-45
kadryorda@ukr.net

KBanidikaniiini BuMmoru

1 |Ocsira

Buima ocBiTa ctyneHs maricTpa.

2 |HdocBig podboTn

JlocBin poOOTH Ha Mocagax Jaep)KaBHOI cirykOu kateropiid "b" uu "B" abo mocsin cinyx0Ou B
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPsITyBaHHA, a00 TOCBiJ poOOTH Ha KEPIBHUX MOCaaaxX
HiAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aIliidi He3aJlIeKHO BiJ (OPMHU BIACHOCTI HE MEHIIIE OJTHOTO

POKY.

3 |BosoainHs nep:kaBHOO MOBOIO

BUTbHE BOJIOJ[IHHS JIEP’KaBHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KoMneTeHTHOCTI

Bumora KomnonenTn BUMoru
1 |YMiHHS npaltoBaTH 3 1) nocraTHiil piBeHb KOPUCTYBaHHS KOMII FOTEPHUM 0OJIaIHAHHSAM Ta 0()iCHOIO TEXHIKOIO;
KOMII FOTEPOM 2) 3HaHHS Tporpam ejekTpoHHoro aokymeHToo0iry (ACKO/ Ta iHmii), mocBig pobotu 3
BENUKUM 00’eMOM iH(opMaIlii Ta BMIHHS 3/[IMCHIOBATH MOTO aHaMTI3.
2 |JlimoBi sIKOCTI 1) BMIHHS CBO€YACHO BUSBIISITH 1 MOTIEPEIKYBATH MOXIIUBY MPOOJIEMHY CHUTYAIIIIO;
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BMIiHHS €(DEKTUBHOT KOOPAUHAIIIT 3 IHIIINMU;
BMIHHS BUPIIIYBAaTH KOMILJIEKCHI 3aBJJaHHS;
3/1aTHICTh BUPIITYBaTH KOH(IIKTHI CUTYyaIlli.

Oco0OucTicHI IKOCTI

aHAJIITHYHI1 3110HOCTI,

JUCITAILIIHA 1 CHCTEMHICTD;

caMoopraHizallisi Ta Opi€HTallisi Ha PO3BUTOK;
JTUTIJIOMAaTUYHICTh Ta THYYKICTh,

BMIHHSI BUPIIIYBaTH KOMILJIEKCHI 3aBJJaHH;

10) BMiHHSI IPAIFOBATH B CTPECOBUX CUTYAIIIsIX;
11) BiAMOBiAIBHICT;

12) yBakHICTb 70 JAeTaICH;

13) BMiHHS IpaIfOBaTH B KOMAH/II;

14) opramizaitist i KOHTPOJIb POOOTH.

IIpodeciiini 3HaHHS

Bumora

Kommnonentu Bumoru

3HaHHS 3aKOHOJaBCTBa

Koncrutytis Ykpainu;

2) 3akon Ykpainu: «IIpo nepxaBHy ciyx0y»,
3) 3axon Ykpainu: «IIpo 3ano0iranHs KOpyImiii».
3HaHHS CTIEIIAIBHOTO 1) 3axon Ykpainu «IIpo cromuirto Ykpainu - micro-repoit Kuisy;
3aKOHOJIaBCTBA, IO TIOB’s13aHe 13 | 2) 3akoH Ykpainu «[Ipo MicieBi AepkaBHI aJMiHICTpaIlii;
3aBIlaHHSAMU Ta 3MicToM pobotu | 3) 3akoH Ykpainu «[Ipo moctym o myOaidHOT iHpOpMaITiin;
NeP>KaBHOTO CIYKOOBIIS 4) 3akon Ykpaiau «IIpo 3aXuCT NEepCOHATBHUX TAHUXY;
BiJIMTOBITHO /IO TIOCAI0BOT 5) 3akon Ykpainu «IIpo iHpopmarritoy;
THCTPYKIIii (TIOJI0KEHHS PO 6) 3axoH Ykpainu «IIpo enexTpoHHI JOKYMEHTH Ta ICKTPOHHHI JOKYMEHTOOO0IT;
CTPYKTYPHHU HiAPO3A1LT) 7) 3axon Ykpainu «IIpo craTyc HapoHOTO JenmyTata YKpaiHuy;
8) 3akon Ykpainu «IIpo craTyc nenyraTiB MICIIEBUX pajay;
9) TIloctanoBa Kabinery MinictpiB Ykpaiam Big 21.09.2000 Ne 1290 «IIpo 3aTBepikeHHs

TUoOBOroO MOJIOKEHHS PO CTPYKTYPHUM MIAPO3JUT 3 KOHTPOJIIO anapaTy MICIEBOI Aep:KaBHOT
aaMIHICTpaIii»;

10) TIlocranoBa KabGinery MinictpiB Ykpaiam Big 17.07.2009 Ne 733 «IIpo eneKTpoHHHI
OOMIH cTy’)K0OBUMHU JOKYMEHTAMH B OpraHaX BUKOHABYOI BIIAIN»;
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11) TloctanoBa KabGinery MinictpiB Ykpainu Bim 19.10.2016 Ne 736 «IIpo 3aTBepkeHHs
TunoBoi IHCTPYKLIi PO MOPSAAOK 00Ky, 30€pEKEHHS, BAKOPUCTAHHS 1 3HULIEHHS JOKYMEHTIB
Ta IHIIUX MaTepialbHUX HOCIB iHPOpMaLlii, K1 MICTAThH CIY>KOOBY 1H(POpPMAIIIIO»;
12) TloctanoBa KabGinery MinictpiB Ykpaiau Big 17.01.2018 Ne 55 «IIpo nesiki muTaHHS
JOKYMEHTYBAaHHSI YIIPaBIIHCHKOI JISTIBHOCTIY;
13) Haka3 MinictepcTBa toctuiii Ykpainu Bix 18.06.2015 Ne 1000/5 «IIpo 3atBepmxeHHS
[IpaBun opranizaiiii AUIOBOJCTBA Ta apXIBHOTO 30epiraHHs JOKYMEHTIB y J€p:KaBHUX OopraHax,
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBP#lyBaHHS, Ha MIMPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1 OpraHizamisaxy.

HavanpHuK BiIiTy yrpaBiIiHHS MIEPCOHATIOM A. JIuTBUHOB




