3ATBEP/I’KEHO
Haka3oMm ympasiiHHs (LeHTpy)
HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
nocityr O00JOHCHKOT PailoOHHOI B
MICTI Kuesi JIepKaBHOI
aaMIHICTpaLil
03.10.2018 p. Ne 71-OC

YMOBHA

NMPOBEACHHS KOHKYPCY HA 3aiHATTHA BAKAHTHOI I0CAH IEP:KABHOI CJIYKO0H,
rOJIOBHOI0 CIEHiaIicTa CeKTOPY OYXrajaTepchbKoro o0JiiKy Ta 3BiTHOCTI yNpaBJIiHHA
(lenTpy) HajaHH aAMiHicTpaTUBHUX NOCAYT Q0010HCHKOI pailoHHOI B MicTi KueBi

Aep:xaBHOI aaMiHicTpamii (kaTeropis «By»)
04205, m. Kuis, Byn. Tumorenka, 16

3araibHi yMOBH

[TocamoBi 000B’ I3KHU

- Bene mocTiiiHMII KOHTPOJIb 3a CBOEYACHICTIO
MOJIaHHS Ta MPABWIBbHICTIO 0OpMIICHHS Ta0eiB, JUCTKIB
Helpale31aTHOCTI Ta 1HIIOI JOKyMEHTarlli, HeoOXiTHOi
IpU HapaxyBaHH1 3apO0ITHOT TUIATH.

- HapaxoBye 3apobiTHy maTy, KOMIIGHCAIlli,
TPOIIOBY  JIOTIOMOTY  TMpal[iBHUKaM  yIpaBIiHHSA Ta
JTOTPUMYETHCS 3aKOHHOCTI, CBOEYACHOCTI Ta
NpaBUIBHOCTI  OOpMIIEHHS ~ JOKYMEHTIB,  CKJIaJae
IJIaTIKHI BIIOMOCTI Ta PEECTPYE iX.

- Bene ocoboBi kapTku 1o 3apoOiTHINM IaTi Ha
MpaIiBHUKIB yIIPABITIHHS.

- OpraHi3oBye BHUJa4yy TMpaIliBHUKaM YIIPaBIiHHS
JOBIZIOK PO PO3MIp 3apO0ITHOT IJIaTH.

- Y3arajpHIOE Ta TOTYy€ I Mepeadi J0 BiIMOBITHUX
yCTaHOB 1H(GOpPMAITi0, 3BITH IIOMICSYHI Ta IIIOKBAPTAJIBHI.

- 3miliCHIOE KOHTPOJb 3a BHUKOPUCTAHHSIM (DOHITY
3apo0ITHOI TUIATH, JOTPUMAHHS INTaTHOI, IUIATDKHOI Ta
(hiHAHCOBOI TUCIIUTUTIHH.

- Bene Oyxrantepcbkuii Ta aHATITHYHUA — OOJIK
OCHOBHMX  3ac00iB, TOBapO-MaTepiaibHUX  I[IHHOCTEH,
OJIaHKIB CYyBOPOI 3BITHOCTI.

- Bene koHTposmb 3a CBOEYaCHUM HANXOKEHHSM Ta
MPaBUIILHICTIO O(QOPMIICHHS TIEPBUHHUX JTOKYMEHTIB TIO
HAJIXO/DKCHHIO Ta BHOYTTIO OCHOBHHX 3ac00iB, TOBapoO-
MaTepiaJIbHUX IIIHHOCTEH, OJIJAaHKIB CYBOPOi 3BITHOCTI.

- [IpoBoauTh piuHi IHBEHTapH3aIlii OCHOBHHUX 3aCO0iB,
TOBApO-MaTePIlAIbHUX IIIHHOCTEH, OJaHKIB CYyBOPOi 3BITHOCTI.

- 3pilicHioe po0OTy 3 JOKYMEHTaMH Yy CHUCTEMI
€JIEKTPOHHOT 0 TOKyMeHTo00Iry «ACKO/».

- 'oTye npoekTy BiAMOBIACH HA JIUCTH Ta JOPYYEHHS,
0 HAMINANIUIN JUIS PO3IIBITY JO0 CEKTOpPY OyXTraaTepchKOTro




0O0JTIKY Ta 3BITHOCTI.

- BignoBizae 3a BeA€HHS HOMEHKJIATYpH CHpaB Y
CEKTOp1 OyXraiaTepcbKoro o0iiky Ta 3BiTHOCTI OOO0JIOHCHKOT
paiionHoi B MicTi KueBi epkaBHOT aAMIHICTpaILli.

- CBo€yacHO Ta SKICHO BHUKOHYE IHII JOPYYEHHS
3aBiJlyBaya CEKTOpPY OyXraiaTrepchbKoro oOMiKy Ta 3BITHOCTI -
TOJIOBHOTO OyXraJjirepa.

YMOBU omiatu mparii

[locanoBuii oknag BiAMoBiAHO 10 noctaHoBU KaOiHery
Minictpis Ykpainu Big 18.01.2017 Ne 15, nanOaBku,
JOIJIaTH Ta MpeMmii BIAMOBIIHO A0 cTarTi 52 3akoHy
VYkpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»

[apopmaris npo
CTPOKOBICTh YU
0€3CTPOKOBICTh
NpU3HAYEHHS Ha MOCay

bescTtpokoBo

[lepenik JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJISl y4acTi B
KOHKYpCi, Ta CTPOK iX
ITOJTAaHHS

1) Komist macropra rpoMajisHiHa Y KpaiHu,

2) mnmMchMOBa 3asfBa IPO ydacTh Yy KOHKypCi 13
3a3HAYCHHSAM OCHOBHHMX MOTHUBIB IIOJ0 3aHSATTS MOCAIH
JEP>KaBHOI CIIY)KOHM, JO SKOi JIOMAETBCS pPE3OME Y
JOBUIBbHIN opMi;

3) nmucbMOBa 3asBa, B SAKik 0coOa MOBIAOMIISE, IO 0 Hel
HE 3aCTOCOBYIOTbCA 3a00pOHHM, BHM3HAYEHI YaCTUHOIO
TpeThOI0 ab0 yeTBepToro cTarti 1 3akony Ykpainu "IIpo
OUMIIEHHS BNagu'", Ta HajJae 3roJly Ha MPOXOKEHHS
NEPEeBIPKM Ta HA ONPUIIOAHEHHS BIAOMOCTEH CTOCOBHO
Hel BIIMOBIAHO JI0 3a3HaYE€HOT0 3aKOHY.

4) xomis (korrii) TOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IPO OCBITY;

5) opwuriHan TOCBIUEHHS aTecTallli IM0J0 BUIBHOTO
BOJIOJIIHHS JAEP’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3armoBHEHa 0C000Ba KapTKa BCTAHOBIIEHOTO 3pa3Ka;

7) neknaparis 0ocoOH, YIOBHOBO)XEHOT Ha BUKOHAHHS
byHKIIA nepkaBu abo MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHSA, 3a
MUHYIIAN PIK.

JIOKyMEHTH NOpPUHUMAKOTBCA 110
17 xoBTHS 2018 poxy.

18 roxn. 00 xB. 10

JlaTa, gac i micrie
MIPOBEJICHHS KOHKYPCY

22 xoBtHs 2018 poky o 11-00 rox.
04205, m. Kuis, Byn. Tumormenka, 16

[IpizBue, iM’s Ta TIO
0aTbKOB1, HOMEP
TeneoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHO1 TOIITH
ocoOu, sika HaJae
TOAATKOBY 1H(OpMAIIiro
3 MUTaHb IPOBEICHHS
KOHKYPCY

Capina Cpitnana MuxaitniBaa, T. (044)426-56-65
(044)426-44-00

oboloncentre@i.ua

KBagidikaniiini BumMmoru
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OcsiTa

Buia ocBita cTynenst Mmojoamoro 6akainaspa adbo
OakanaBpa

Hocing pobotu

He notpebye

Bonoainus nepxaBHOIO
MOBOIO

BiibHe BONOIHHS AEP:KaBHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KoMmoHeHTH BUMOTH

YMIHHA paioBaTH 3
KOMII’ FOTEPOM

- 3HaHHs nporpam: M.E.Doc; KIAC YOI'J;
eJIeKTpoHHOT0 JoKkyMeHToo0iry ACKO/I;

- TOCTaTHIA piBeHb KOpUCTyBaya nporpamamu Microsoft
Excel, Word, xomn’roTepHiM 00J1aJHaHHIM Ta 0(iCHOIO
TEXHIKOIO.

J1imoB1 SIKOCTI

1) aHamiTuuHi 3710HOCTI;

2) 00YHCITIOBAIbHE MHUCIICHHS,

3) HaBUYKU KOHTPOJIIO;

4) onepaTUBHICTb;

5) 31aTHICTh KOHIICHTPYBATUCh HA JIETAJIAX;
6) yMIHHSI TIpAIFOBaTH B KOMaH/I1;

7) yMiHHSI TOTPUMYBATHCh CyOOpAMHAIII].

Oco0OucTicHI AKOCTI

1) BiAIOBIiTANBHICTG;,

2) MOPSIHICTD;

2) YeCHICTb,;

3) TaKTOBHICTb;

4) TOTOBHICTH JOITIOMOITH;
5) KOMYHIKaOEIbHICTB;

6) moBara /10 iHIIUX;

7) KOMYHIKaOEJIbHICTh

IIpodeciiini 3HaHHS

Bumora KommnionesnTn Bumoru
1. 3HaHHsA 3HaHHA:
3aKOHOJIaBCTBA - Koncturymii Ykpainu;

- 3akony Ykpainu «IIpo nepxkaBHy ciyx0y»;
- 3akony Ykpainu «IIpo 3amobiranHs KOpymiii;




2. 3HaHHS COellaJIbHOTO | 3HAHHA:

3aKOHO/IaBCTBA, 110 1) BromxeTHuit koaeke YKpainu;

OB’ sI3aHE 13 2) Konexkc 3akoniB mpo mpariio Big 10.12.1971 Ne 322-
3aBaaHHAMHU Ta 3MictoM | VIII;

poOOTH 1epKABHOTO 3) 3akoH Ykpainu «lIpo Oyxrantepchkuii 00K Ta

CITY>KOOBIIS BIAMIOBITHO ¢diHaHCOBY 3BITHICTH B YKpaiH» Bix 16.07.1999 Ne 996-
10 nocafoBoi iHeTpykuii | XIV;

(ToJI0KEHHS PO 4) 3akon Ykpainu «[Ipo omnaty mpari» Big 24.03.1995
CTpyKTypHuii minpo3ain) | Ne 108/95-BP;

5) 3akon Ykpainu «IIpo Bigmyctku» Big 15.11.1996 No
504/96-BP;

6) mocranoBa Kabinery MinictpiB Ykpainu «IIpo
3arBepkeHHS [lopsiky oOUnCIeHHS cepeTHbOT
3apo0iTHOI TiaTu» Big 08.02.1995 Ne 100;

7) noctanoBa KaGinery MinictpiB Ykpainu «IIpo
00UHCIIeHHSI CEpeIHBOT 3apOOITHOT IJIaTH (JI0XOY,
T'POIIOBOTO 3a0€3MeUYCHHS ) JIIs1 PO3PAaXyHKY BHUILIAT 32
3araJibHOOOOB’ I3KOBUM JIEP>KaBHUM COIlIaJIbHUM
ctpaxyBaHHsM» Big 26.09.2001 Ne 1266;

8) nmocranoBa Kabinery MinictpiB Ykpainu «IIpo
3aTBEP/KCHHS TIOPSJIKY CITUCAHHS 00’ €KTIB JIepKaBHOT
BiracHocTI» Big 08.11.2017 Ne 1314;

9) naka3 MinictepcTBa ¢inanciB Ykpainu «IIpo
3aTBEPKEHHS MOJIOKEHHS (CTaHIapTy) OyXralTepchKOoro
00J1iKy B Jep>kKaBHOMY ceKTopi» Bim 28.12.2009 Ne 1541;
10) naka3 Jlep>kaBHOTO KOMITETY CTATUCTUKU Y KpaiHH
«IIpo 3aTBepmxeHHs [HCTPyKIIi 31 CTATUCTUKU
3apoOiTHOI iaTu» Bix 13.01.2004 Ne 5;

11) naka3 MinictepctBa iHanciB Ykpainu «IIpo
3aTBepKeHHS [HCTPYKIIIT Mpo MOpsIIOK HapaxyBaHHS 1
CIUTATH €JJMHOTO BHECKY Ha 3arajlbHOOOOB’ I3KOBE
Jep>kaBHE collialibHe cTpaxyBaHHs» Bif 20.04.2015

Ne 449.

12) naka3z MinicrepctBa pinanciB Ykpainu «MeronndHi
peKoMeHaIlii 3 OyXraiaTepchbKoro 001Ky OCHOBHUX
3aco0iB cy0’€KTiB Aep:kaBHOTO cekTopy» Bin 23.01.2015
Ne 11;

13) HII(C)BO 121 «OcHogHi 3acobmu», HIT(C)BO 123
«3amacu.




