3ATBEP/I’KEHO
Haka3oMm ympasiiHHs (LeHTpy)
HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
nocityr O00JOHCHKOT PailoOHHOI B
MICTI Kuesi JIepKaBHOI
aaMIHICTpaLil
03.10.2018 p. Ne 71-OC

YMOBHA

NMPOBEACHHS KOHKYPCY HA 3aiHATTHA BAKAHTHOI I0CAH IEP:KABHOI CJIYKO0H,
3aBiyBa4ya CeKTOpy O0yXrajarepcbKoro 00JiKy Ta 3BiTHOCTI — FOJIOBHOI0 OyXxraJjrepa
ynpasiainns (LleHTpy) HagaHHA agMiHicTPaTUBHUX MOCJYTr O00/0HCHKOI PalilOHHOI B

MmicTti Kuesi nep:kaBHoi agminictpanii (kareropist «b»)
04205, m. Kuis, Byn. Tumorenka, 16

3araibHi yMOBH

ITocagoBi 0608’13k - 3abe3medye BHUKOHAHHSA 3aXOJIB IIOJO0 JJOTPUMaHHS
JepkaBHOT Ta (PIHAHCOBOT NUCIMIUTIHMA TIO OpraHi3ailii, BEASHHIO Ta
KOHTPOJIFO OyXTajnTepchKoro oOJiKy Ta 3BITHOCTI BIAMOBITHO
JIIOYNX 3aKOHIB, TIOCTAHOB, THCTPYKITii.

- 3niicHIOE KEpIBHULITBO JUSUTBHICTIO CEKTOpy
OyXTanTepChKOro OOJIIKY Ta 3BITHOCTI, PO3MOJLIsE€ 000B'SI3KA MDK
MpaIiBHUKaAMHU CEKTOPY OyXTaJITepChKOT0 OOJIIKY Ta 3BITHOCTI.

- Y3arajbHIOE Ta TOTYE Ui TIepenadi JI0 BIIMOBIIHUX YCTaHOB
(opranizariit), iH(OpMaIIito, 3BITH IIOMICSYHI, IIOKBAPTAIbHI, PIYHI,
3BITH II0JI0 3aKYITIBEJTh TOBAPIB, POOIT Ta TIOCIYT y BIIMOBIIHI TEPMiHH.

- [lnanye Ta po3pobiasie KOMTOPUC BUAATKIB HAa TIOTOYHI TUIAHU
ACHTHYBaHb 3 MICIICBOTO OFO/DKETY HAa YTPUMAaHHS YIIPABJIIHHS Ta
KOHTPOJIIOE iX BUKOHAHHSI.

- 3nilicHrIOe OaHKIBCBHKI orieparlii, OB si3aHi 3 PyXOM KOIITIB Ha
OFOJKETHHUX PaxyHKaXx.

- 3abe3meuye yKIaJaHHS JIOTOBOPIB MDK YIPABIIHHAM Ta
Opra”izalisiMi, SIKi HaJalOTh TOCIYTH IS 3a0e3MedeHHs PoOoTH
YITPaBJIiHHSI.

- I'oTye noxkymMeHTH Ha 3aKpUTTA Ta BIAKPUTTI OCOOOBUX Ta
peectpaniiinux paxyHkiB ynpasiiHH B YJIKCY y O6onoHcbkOMY
paifoni micta Kuesa.

- 3aiiCHIOE KOHTPOJb 332 BHUKOPHCTaHHAM (OHIY 3apoOITHOL
TUTaTH, TOTPUMAaHHS IITATHOI, TUIATDKHOT Ta (DIHAHCOBOT JIMCITUILIIHY.

- 3mificHIOE  KOHTPOJIb 33  CBO€YACHHM  IPOBEJCHHSIM
IHBEHTapu3allil, TMPaBUWIBHUM Ta  E€KOHOMHHUM  BUTPa4YaHHSM
MarepiaibHUX I[IHHOCTEN.

- 3nilicHioe poOOTY 3 JOKYMEHTaMH y CHUCTEMI €JIeKTPOHHOTO
nokymeHToo0iry «ACKO/».

- 3a0e3nedye BHpINIEHHS MHUTaHb, CIOPSIMOBAaHMX Ha
3/1IIICHEHHS 3aKyIiBeJIb TOBApiB, pOOIT 1 MOCIYT Ta rOTye HEOOXiIHi
JIOKYMEHTH II0JI0 TPOBEACHHS MNPOLEAYp 3aKyMiBelb Ui MOTped
yTIpaBIIiHHS.

- IlepeBipsic BCi JOTOBOPHM IIOJO 3aKYIIBJII TOBApiB, poOIT Ta
HOCIYr Ha BIINOBIIHICTH JO0 HOPM YMHHOIO 3aKOHOJIABCTBA y cdepi
JIePYKaBHUX 3aKyITIBEIb.

- [lepeBipsie Ta onpHIIIOIHIOE 1H(OPMAITIIO 11100 MPOBEICHHS




IpoIeyp 3aKyIiBesb TOBapiB, poOIT Ta MOCIYr 10 €JIEKTPOHHOI
iHpOopManiitHO-aHATITHYHOT cucTeMu «3akymiBii micta Kuesay.

- ToTye Ta ONPWIIOJHIOE B YCTAHOBJICHOMY TOPSIKY
iHpOpMaIi0 MO0 eNeKTPOHHUX 3aKymiBedb (y TOMYy 4HCHTi
JIOTIOPOTOBHX) HA BeO-MOPTai YIOBHOBAaXEHOTO OpraHy 3 MHUTaHb
3aKyIiBeIb (iHdopmarriitHO-TeIeKOMYHIKaIIHHIl cucTemi
ProZorro).

- Po3po0Onsie moNOXKEHHs, TMOCANOBI IHCTPYKII JIepKaBHUX
CITY’KOOBITIB CEKTOpPY OyXTalTepChKOro 00Ky Ta 3BITHOCTI.

YMOBH oriaTy mparti

[MocanoBuii oknan BigmoBigHO 10 moctaHoBu Kabinery MiHicTpiB
VYkpainn Bim 18.01.2017 Ne 15, magbaBkw, JOIUIaTh Ta MpeMii
BIANOBIAHO g0 crarti 52 3akony VYkpainu «lIpo npepkaBHY
CITYyXKOYy»

[Hdopmartis npo CTpOKOBICTH
YU OE3CTPOKOBICTH
MIPU3HAYEHHSI Ha IOCAy

besctpokoBo

[lepenik TOKyMEHTIB,
HEOOX1THUX /ISl y4acTi B
KOHKYpCi, Ta CTPOK iX
MOJAHHSA

1) Komist macnopra rpoMajsiHuHa Y KpaiHu;

2) nucbMoBa 3asBa IPO y4YacTh y KOHKYpCl 13 3a3HauY€HHSIM
OCHOBHUX MOTHUBIB IIOJIO 3aWHATTS MOCAJN JEP>KaBHOI CITYKOH, 110
AKO1 J0JJa€ThCs pe3tOMe Y TOBUIbHIN Gopmi;

3) mucbMoBa 3asiBa, B SKI ocoba MOBiMOMIISE, IO 10 HEi HE
3aCTOCOBYIOThCS 3a00pOHM, BU3HAUEHI YAaCTHHOIO TPEThOIO abo
yerBepToto crarTi 1 3akony Ykpainu "lIpo oumienHs Biaau", Ta
HaJa€ 3rojJy Ha TPOXOJDKCHHS TEPEBIPKH Ta HA ONPUIIIOAHCHHS
BIJIOMOCTEH CTOCOBHO HEi BIIMOBITHO /10 3a3HAYCHOTO 3aKOHY.

4) xomist (komii) TOKyMeHTa (JOKyMEHTIB) TIPO OCBITY;

5) opuriHana TOCBIAYEHHS aTecTamii M0J0 BUIBHOTO BOJIOIIHHS
JIepKaBHOIO MOBOIO;

6) 3amoBHEHa 0COOOBa KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;

7) nmekmapailii 0coOH, YIMOBHOBa)XEHOT HA BHKOHAHHS (DyHKIIIHA
JepaBu a00 MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, 32 MUHYJIUN PIK.

8) 3asBa MpO BIICYTHICTH 3a00PrOBaHOCTI 31 CIUIATH AJTIMEHTIB Ha
YTpUMaHHS AWTHUHHU, CYKYIIHHH pPO3MIp SKOi IEpPEBUIIYE CYMY
BIJIMOBITHUX TUIATSXKIB 3a IIICTh MICAIIB 3 JHS TP sIBICHHS
BUKOHABYOTO JOKYMEHTA /10 IPUMYCOBOT'O BUKOHAHHSI.

JoxymenTn mnpuiiMarotbes g0 18 rox. 00 xB. mo 17 >kOBTHs
2018 poky.

Jlara, gac i micie
MIPOBEJICHHS KOHKYPCY

22 xoBTHs 2018 poky 06 11-00 rox.
04205, m. Kuis, Byn. Tumomenka, 16

[IpizBuine, iM’s Ta 1O
0aTbKOBi, HOMEp TeneoHy
Ta ajpeca eJICKTPOHHOT
MOIITH 0COOH, SIKa HAa/Ia€
J0JIaTKOBY iH(opMaILifo 3
MUTaHb MPOBEACHHS

Capina Cgitnana MuxaitniBua, T. (044)426-56-65
(044)426-44-00

oboloncentre@i.ua

KOHKYPCY
KBaaijgikauniiini BuMorn

Ocsirta Buia ocBita cTyneHs Marictpa eKOHOMIYHOTO HAPSIMKY

JlocBia pobotu J0CBi poOOTH Ha Mocajax JepxKaBHOI ciyx0ou kateropii «b» un

«B» abo nocBin ciyx0u B opraHax MiCIIeBOTO CaMOBPSIyBaHHS,
abo0 10cBi poOOTH Ha KEPIBHUX MOCAaxX MINPUEMCTB, YCTAHOB Ta
oprasizailiii He3ajaexHo B (OPM BIACHOCTI HE MEHIIIE OJHOTO

POKy

Bononinas aepxaBHOIO

BinpHe BOJNOAIHHS JepKaBHOIO MOBOIO



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

MOBOIO

Bumoru g0 KOMIIETEHTHOCTI

Bumora Komnonentu Bumoru
YMiHHA MPaLOBATH 3 - 3HaHHs nporpam: M.E.Doc; KIAC YOI'/l; enekTpoHHOTrO
KOMIT IOTEPOM nokymenToooiry ACKO/I;

- IOCTaTHI piBeHb KOpUCTyBaua nporpamamu Microsoft Excel,
Word, koM’ roTepHuM 00J1aTHAaHHIM Ta 0(ICHOI TEXHIKOO.

JlimoBi ssKOCTI 1) anamitnyHi 3410HOCTI;

2) BMIHHS apryMEHTOBAHO JIOBOJIUTH BJIACHY TOUKY 30PY;
2) 0O0UHCITIOBAJIbHE MUCIICHHS;

3) HaBUYKHU KOHTPOJIIO;

4) OnIepaTHUBHICTE;

5) 31aTHICTh KOHLIEHTPYBAaTUCh Ha JIETaJIAX;

6) BMIHHS pO3NOAUISTH poOOTY;

7) BMIHHSI BU3HAUaTH IPIOPUTETH;

8) cTpecoCTIMKICTB.

Oco0OucCTiCHI IKOCT1 1) BiANOBITAIbHICTB;

2) NOPSTHICTb;

2) YECHICTb;

3) TaKTOBHICTB;

4) TOTOBHICTH JIOTIOMOI'TH;
5) xoMyHIKaOeTbHICTB;

6) moBara 0 iHIIHX;

IIpodeciiini 3HaHHA

Bumora KoMmmosentu Bumoru

1. 3HaHHs 3aKOHOTaBCTBA 3HaHHAg:

- Koncrurymii Ykpainu;

- 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy Cyx0y»;

- 3akony Ykpainu «IIpo 3ano0iranas KOpymiii»;




2. 3HaHHS CIeUiaTbHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, L0
MIOB’s13aHE 13 3aBAAHHSAMU Ta
3MICTOM POOOTH JepKABHOTO
CITy’KOOBILIS BIATIOBIAHO JI0
M0CaJ0BOT IHCTPYKIIiT
(ToJI05KEHHS TIPO
CTPYKTYpPHUH MiIpO3/1i)

3HaHHS:

1) BroxeTHuit kogeke Ykpainu;

2) Konexkc 3akoniB mpo mpariio Bix 10.12.1971 Ne 322-VIII;

3) 3akon Ykpainu «IIpo Oyxrantepcekuii oOmiK Ta (piHAHCOBY
3BITHICTB B YKpaini» Big 16.07.1999 Ne 996-X1V;

4) 3akon Ykpainu «IIpo orutaty mparti» Big 24.03.1995 Ne 108/95-
BP;

5) 3akon Ykpainu «IIpo Bimmyctku» Bix 15.11.1996 Ne 504/96-BP;

6) 3akon Ykpainu «IIpo my6miuni 3akyniBmi» Bix 25.12.2015
Ne 992-VIII;

7) nocranoBa Kabinery MinictpiB Ykpainu «IIpo 3aTBepmkeHHs
[Mopsinky ckmamanHs, po3rJsiy, 3aTBEPPKCHHS Ta OCHOBHUX BUMOT
JI0 BUKOHAHHS KOINTOPHCIB OFOKETHUX ycTaHOBY Bin 28.02.2002
Ne 228;

8) mocranosa Ka6inery MinictpiB Ykpainu «IIpo 3aTBepakeHHs
[Topsinky oOUMCIIEHHS CepeTHbOi 3apOOITHOT TIIaTH Bij
08.02.1995 Ne 100;

9) nocranoBa Kabinery MinictpiB Ykpainu «IIpo o6uucnenns
cepeHbO1 3apo0ITHOT MIIATH (J1I0XOAY, TPOLLIOBOIO 3a0€3M1EYEHHS)
JUTSL PO3paxyHKY BHILIAT 33 3arallbHOO00B’ I3KOBUM JIEpyKaBHUM
COITIAJIBHUM CTpaxyBaHHsIM» Bim 26.09.2001 Ne 1266;

10) naka3 MinicrepctBa (pinanciB Ykpainu «I1po 3aTBeprKkeHHs
3MIH JI0 JIeIKUX HOPMaTHUBHO-IIPaBOBHX akTiB MiHicTepcTBa
¢inanciB Yxpainn» Big 09.10.2013 Ne 866.

11) naka3 MinicrepctBa piHanciB Ykpainu «I[Ipo 3aTBeprKeHHs
MOJIOXKEHHS (CTaHJapTy) OyXraaTepCchbKOTO 00IIKY B Iep>KaBHOMY
cektopi» Big 28.12.2009 Ne 1541;

12) naka3z MinicrepctBa ¢inanciB Ykpainu «I[Ipo 3aTBepmKkeHHS
JOKYMEHTIB, III0 3aCTOCOBYIOTHCS B ITPOIIEC] BAKOHAHHS OIOJKETY»
Big 28.01.2002 Ne 57;

13) naka3z MinicrepctBa ¢inanciB Ykpainu «IIpo 3aTBepmKeHHS
THCTPYKIIIi 11010 3aCTOCYBaHHS €KOHOMIYHOT KiTacudikarii
BHJIATKIB OFOPKETY Ta [HCTPYKIIIT 11010 3aCTOCYBaHHS
knacudikaii kpenutyBanHs OrokeTy» Big 12.03.2012 No 333;
14) naka3z MinicrepctBa ¢inanciB Ykpainu « [Ipo 3aTBepmxeHHs
[Topsiaky Ka3HauEHCHKOTO 0OCTYyroByBaHHS MICIIEBUX OFOJIKETIBY
Big 23.08.2012 Ne 938;

15) naka3z MinicrepctBa ¢inanciB Ykpainu «IIpo 3aTBepKeHHS
[Mopsinky peectpartii Ta 00Ky 010)KEeTHUX 3000B’s13aHb
PO3MOPSAHUKIB OFOIKETHUX KOIITIB Ta OJIEPKYBaUiB OFOKETHHX
KOIITIB B opranax Jlep»aBHo1 Ka3HauYeHChKOT CITy)0u YKpaiHu»
Big 02.03.2012 Ne 309;

16) naka3 Jlep>kaBHOTO KOMITETY CTATUCTUKU YKpainu «IIpo
3aTBep/pKEHHS [HCTPYKIIiil 31 CTATUCTUKH 3apOOITHOT IIaTH»

Big 13.01.2004 Ne 5;

17) naka3 MinictepctBa (inanciB Ykpainu «IIpo 3aTBepmaKeHHs
[HCTpYKIIIT PO MOPSAAOK HapaxXyBaHHS 1 CIJIATH €JMHOTO BHECKY Ha
3ara’abHO000B I3KOBE JIEpKaBHE COllialbHE CTpaxyBaHH»

Big 20.04.2015 No 449.

18) naka3 Il «3oBHimropreunas Ykpaiau Big 13.04.2016 Ne 35
«[Ipo 3atBepmxenns [lopsiaky 3aiiiCHEHHS TOTIOPOTOBUX
3aKyMIBEJIb)




